                                      國立臺東大學派車申請單            編號：

	用車事由
  (含裝載物品名)
	
	車  輛  種  類
	□貨車 2人座      □小客車5人座

□箱型車 5人座    □中型客車21人座

□大型客車45人座
	核   派   單   位
	

	
	
	預定搭乘人數
	             人
	事務組

總務長

	

	
	
	繳費金額
	需繳費：       元
	
	

	
	
	繳費方式
	□現金(附繳費收據影本)
□單位預算或各類計畫經費核銷
   （附預開繳費收據影本）
	
	

	
	
	出納組收費核章
	
	
	

	目的地
	
	
	

	用車時間
	年      月    日(星期    )           時          分起

年      月    日(星期    )           時          分止
	
	

	申請單位
	
	申請人
	
	連絡
電話
	
	主管

核章
	
	
	

	                                     車     輛     使     用     紀     錄     表                                         
	

	開出時間
	行    駛    路    線
	里 程 表
	到達時間
	用 車 人 簽 章
	里   程   表
	

	
	
	
	
	
	出場前
	         公里
	

	
	
	
	
	
	回場後
	         公里
	

	
	
	
	
	
	累計行駛
	           公里
	

	 車牌號碼
	
	  駕駛人員簽章  
	
	管理人員簽章
	
	 添加燃料
(加油)數量
	           公升
	


1、 各種車輛申請使用須經總務長核章後始能派車。
2、 為方便連繫與用車確認，駕駛人員及申請單位聯絡人員姓名及手機請務必填寫，如有缺漏將退件，請申請單位補填再送。
3、 申請單位填具本單送事務組依程序簽准後，若需收費且採現金繳納時，請於派車前，執(已核准)本單至出納組繳費，再擲送事務組據以派車。
4、 以單位預算或各類計畫經費支應時，請於派車前，執(已核准)本單至出納組預開繳費收據，再擲送事務組據以派車。
