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國立臺東大學總務處 105 年 10 月份處務會議紀錄 

會議時間：105 年 10 月 28 日（星期五）09：00 

會議地點：行政服務大樓一樓招標室 

主持人：總務長  施能木       記錄：陳致敏 

出席人員：詳簽到表 

壹、主席致詞 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

(一)本校學生第二宿舍修正使用執照登載內容乙案，已於 10 月 26 日 

    與臺東縣政府建管科辦理會勘，目前辦理修正事宜。 

(二)本校理工師範學院大樓登產刻簽辦中，預定 11月底前完成登產 

    作業。 

(三)本校場地收費系統刻已簽辦核准，俟訂約完成後辦理系統製作。 

(四)尼伯特風災災損除帳作業刻已函送教育部，目前辦理資料補正。 

二、出納組： 

(一)105 學年度第 1學期 9月 4週大學部及進修學士班導師鐘點費已

於 10月 6撥入帳戶；10 月 4週導師鐘點費已於 10月 19 日送出

陳核中。 

(二)105 學年度第 1 學期 9 月 4 週師資培育課程導師鐘點費已於 10

月 12 撥入帳戶；10 月 4週導師鐘點費已於 10月 20 日送出陳核

中。 

(三)105 學年度第 1學期 9月 4週大學部及進修學士班專、兼任教師 

    授課鐘點費已分別於 10月 25 日及 10 月 27 日撥入帳戶。 

(四)105 學年度第 1學期 10 月 4週大學部及進修學士班專、兼任教 

    師授課鐘點費已於 10月 21 日送出陳核中。 

(五)為配合本校主計主任人員更調，有關印鑑更換事宜，已於 10月 

    24 日發文送合庫東台東分行等 3家銀行、大同路郵局辦理。 

(六)辦理 1億元存入郵局定期存單事宜，本案已於 10月 25 日完成。 

(七)105 學年度第 1學期進修學制學雜費收入於 10月 18日先結轉已 

    繳部分 1,161 萬 4,529 元，轉入校務基金 401 專戶。 

(八)105 學年度第 1學期日間學制學雜費收入於 10月 26日先結轉已 

    繳部分 6,560 萬 7,344 元，轉入校務基金 401 專戶。 

(九)行政助理 10 月份薪資確定於 10 月 31 日會撥入個人帳戶。 

三、 營繕組： 
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(一)本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工程」第一 

    期工程已完成工程付款，目前辦理設計監造結算。「國立臺東大 

    學運動設施及環校道路改善工程」已完成驗收，撥付尾款，決算 

    中。另「國立臺東大學簡易棒球場改善工程」簡易棒球場新建工 

    程已於 105 年 10 月 13 日驗收，因尚有缺失，責請承包商限期於 

    105 年 11 月 13 日前完成改善再驗。 

(二)圖資大樓及活動中心體育館新建工程公共藝術設置專業服務委 

    託代辦案，刻正辦理書面驗收，爾後辦理結案。 

(三)臺東校區行政大樓結構補強於 105 年 1月 1號完工，目前辦理驗 

    收，105 年 2月 3日複驗，因屋頂防水材料出廠證明不足，請監 

    造及施工廠商說明，並釐清數量，105 年 8月 19 日回復，尚有 

    待釐清事項，請監造及廠商說明，並擬採試水試驗。 

(四)「中水水質處理機房改善工程，105 年 3月 25 日上網公告，4月 

     8 日決標，於 105 年 5月 5日開工，7月 30 日報完工，目前辦 

     理驗收及結算完成。 

(五)本校入口意象工程已於 105 年 10 月 12 日決標，並於 10 月 19 日 

    開工。 

(六)本校「學生第一宿舍網路建置工程」已於 105 年 9月 9日完成驗 

    收，刻正辦理結算中。 

(七)圖資館兒文展示場裝修工程已於 105 年 6月 1日決標，於 105 年 

    7 月 15 日完工，於 105 年 8月 8日驗收，結算付款中。 

(八)「國立臺東大學尼伯特風災油漆緊急搶修工程」於 105 年 8月 4 

    日開工，廠商已於 105 年 9月 12 日依本校指示完成各建物油漆 

    工作，惟實做數量較原契約數量有所增減，刻正辦理修正預算 

    中。 

(九)資源回收廠新建遮雨棚工程，辦理第 8次招標。 

(十)第一宿舍前置汙水處理槽，9月 10 日完工，驗收中。 

(十一)學生活動中心暨體育館楓木地板，暫緩辦理。 

(十二)國立臺東大學校本部環校路照明災後復建工程於 105年 8月 1 

      日開工，9月 18 日完工，10 月 15 日驗收完成，結算付款中。 

(十三)本校「委託辦理 105 年度建築物公共安全檢查暨申報勞務採購」 

      已於 105 年 7月 26 日決標，刻辦理申報文件整理及現場勘檢 

      事宜。 

(十四)本校「人文學院 5樓中庭採光罩玻璃及演藝廳週邊雨遮玻璃尼 
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      伯特颱風災害修復工程」已於 105 年 9月 21 日完成驗收，刻 

      正辦理結算中。 

(十五)國立臺東大學美產系藝廊空間裝修工程，9月 20 日決標，10 

      月 2日開工，履約中，預計 11 月 3日完工。 

(十六)國立臺東大學臺東校區教學大樓採光罩修復工程，10月 8日 

      開工，預計 11 月 28 日完工。 

(十七)國立臺東大學理工學院防水設施工程，第 10次招標，另檢討 

      預算中。 

(十八)「國立臺東大學尼伯特風災鐵捲門復建工程」於 105 年 8月 

      18 日開工，廠商已於 105 年 9月 5日竣工，計完成臺東校區 

      鐵捲門及自動伸縮門修繕 7樘，知本校區鐵捲門修繕 9樘，惟 

      實做數量較原契約數量有所增減，辦理修正預算完成，排驗 

      中。 

(十九)「國立臺東大學鏡心書院天花板裝修工程」於 105 年 8月 15 

      日開工；105 年 8月 30 日竣工，已於 105 年 9月 26 日驗收合 

      格，刻正辦理付款中。 

(二十)本校校本部及臺東校區尼伯特風災玻璃搶修經詢各單位皆已 

      完成。 

(二一)「國立臺東大學尼伯特風災師範及理工學院屋瓦修復工程」於 

      105 年 8月 18 日開工；105 年 9月 6日竣工，已完成師範及 

      理工學院大樓破碎屋瓦清運並修復部分屋瓦，並經監造單位 

      查驗核可，已於105年 10月 14日驗收合格，刻正辦理付款中。 

(二二)尼伯特風災裝修復原工程已完成，續辦理驗收作業。 

(二三)全大運運動設施改善工程已完工，已於 4月 19 日完成驗收， 

      結案中。 

(二四)第一宿舍鋁門窗已於 105 年 9月 2日整體修復安裝完畢。 

(二五)「國立臺東大學尼伯特風災屋瓦修復工程」已完成招標文件及 

      預算書，陳核中，奉核後辦理招標作業。 

(二六)「國立臺東大學臺東校區學生活動中心電梯設備修繕工程」已 

      於105年10月19日上網招標，預定於105年10月25日開標。 

(二七)「國立臺東大學臺東校區教學大樓冷卻水塔尼伯特颱風災損修 

      復工程」已於 105 年 10 月 18 日決標，現履約中，預定 105 年 

      11 月底前完工。 

(二八)「理工學院 A208 教室隔間裝修工程」已完成招標文件及預算 
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      書，陳核中，奉核後辦理招標作業。 

(二九)「師範學院淑真講堂階梯止滑條修復工程」，於 105 年 10 月 

       16 日開工，預計 105 年 11 月 16 日完工。 

(三十)忠孝樓電梯損壞經查係結構體受損及漏水情形，俟防水修補 

      工程完竣後再進行改善控制設備修復，預計一週內完成。 

(三一)臺東校區圍牆經現勘兩塊基地基礎深度有落差，經結構技師建 

      議深度宜再加深，預算費用亦會增加，因施作範圍含蓋交通部 

      鐵路局基地，俟完成鑑界及協調，確認施作範圍及安全性問題 

      後再進行施作。 

四、事務組： 

(一)本組辦理 105 年 9月份採購案件計 3件。 

項次 採購案號 標案名稱 預算金額 決標金額 

1 105067A 
氣相及液相層析串聯質

譜儀 
15,400,000 14,900,000 

2 105074 電腦工作站設備乙批 160,000 148,000 

3 105089 
數位影像視訊效果系統

（含簡易攝影棚）採購 
798,800 754,900 

合計 
 

16,358,800 15,802,900 

(二)小額採購案件﹕計 77件，金額計 2,520,904 元。 

(三)共同供應契約﹕計 9件，金額計 2,689,610 元。 

(四)105 年 9月 30 日奉核准增聘專案事務工 1人，已於 10 月 17 日 

    面試，10 月 19 日專案事務工賴明芳報到，目前派駐於校本部環 

    境維護事宜，另具身心障礙身分專案事務工禮雅拜‧博第 10月 

    22 日電話通知請辭，於 10月 24 日業經核准在案，其餘職缺已 

    公告至本組網站，目前正進行增聘作業，預計 11月初進行面試 

    作業；臺東校區具身心障礙身分專案事務工蔡炳南因試用期滿不 

    合格，契約期滿後不再續聘，其餘職缺，預計 12月初上網公告。 

（五）本組添置農用搬運車一臺已於 10 月 4日到校，使用於校本部，

原使用之農用搬運車已移至臺東校區供校園綠美化使用，另乘

座式割草機已於 10月 25 日上網公告，目前正進行招標作業，

預計 11月初進行開標。 

（六）因本校接連受莫蘭蒂、梅姬颱風侵襲，颱風期間豪大雨造成部  
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      分環校道路及學院大樓淹水，為避免病媒蚊孳生，已於 10月 

      23 日委請消毒公司進行兩校區校園環境清理及病媒蚊孳生源 

      清除等相關工作，以預防登革熱病媒蚊指數因颱風雨後竄升。 

（七）本校技工馬宜君於本(105)年 10 月 2日達屆臨退休，依據教育 

      部工友管理要點之規定，最遲退休日為明(106)年 1 月 16 日， 

      其餘職缺 10 月 21 日經奉核准增聘乙名具身心障礙之行政助  

      理，預計 12 月初上網公告，明(106)年 1月 1日正式起聘。 

（八）專案事務工本務為整理校園環境，如各單位非有關校園環境整 

      理額外事項，如搬運物品等，請不要向本組提出人力協助要 

      求，避免干擾到事務工整理校園工作進度。 

五、環保組： 

（一）本校(管制編號 V75A3088)事業廢棄物清理計畫書申請環保聯 

      絡人異動完竣。 

（二）本(105)年 9月資源回收總數量合計 2,085 公斤，為持續加強 

      宣導請全校師生隨手養成垃圾分類的生活好習慣，由本組製作 

      的推動垃圾分類簡報業於本月 10日前分送全校各系(所)共 81 

      班。 

（三）105 學年度第 1學期環保股長講習會業於本年 10月 19 日(星 

      期三)辦理完竣。 

（四）本校知本校區(管制編號 V75A3088)依法規定辦理廢（污）水 

      處理專責人員代理人設置業已完成網路申請。 

（五）臺東縣環境保護局業已於本(105)年 10 月 11 及 10 月日 25 日 

      蒞校稽查本校污水處理廠標示牌與放流口水質採樣。 

（六）本校「105 年及 106 年國立臺東大學知本校區開發計畫環境品 

      質監測作業」105 年第三季環境監測結果除地面水質污水處理 

      廠放流口無水，大南橋(新園橋)及豐源大橋懸浮固體值過高, 

      未符合標準外,餘四項監測報告皆符合標準。 

（七）本校 105 年第三季「國立臺東大學開發計畫開發單位執行環境 

      影響評估審查結論及承諾事項申報表」乙案申報完竣。 

（八）105 學年度第 1學期員工自衛消防編組訓練,擬於本年 11 月 11

日(星期五)假行政大樓 3樓第二會議室及 1樓廣場辦理室內授

課與室外綜合演練,本活動業經本校105學年度第1學期行事曆

核案在案。 

（九）臺東縣環境保護局廢棄物管理科擬訂於本(105)年 10 月 28 日 
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       蒞校輔導本校 201 巷資源回收屋標示及分格貯儲格等設施,俾 

       利配合環保署於本年11月21日至22日在臺東縣抽樣進行105 

       年度資源回收績效考核。 

（十）105 年 10 月 26 日辦理生物醫療廢棄物清運，重量共計 87.2 

        公斤。 

（十一）校本部中水水質處理機房改善工程業已完竣。 

（十二）自 103 年 12 月至 105 年 9月止,校本部各建物單位樓板面 

        積月用水用電量曲線圖如下: 
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參、臨時動議：有關公文處理時效，近期將要求各單位加強辦理，逾 

              期 10 日以上，積極稽催各單位儘速辦理結案。 

肆、主席結論： 

(一)尼伯特災後復建工程發包作業請依期程儘早完成，第二期修復計 

    劃及第一期修復計劃結案報告，請儘速陳報教育部，如教育部補 

    助款提前撥款，本校可以預作準備及提早因應。 

(二)理工、師範學院大樓登產事宜，請依期程於 11底前完成。 

(三)行政助理薪資發放確定每個月最後一日會撥入個人帳戶，如同仁 

    接獲各單位詢問相關問題，請同仁依實回復，勞、健保資料公告 

    日期請事務組於每月 20日公告。 

(三)忠孝樓電梯修復期程，請營繕組公告周知。 

(四)有關環保署蒞校考核前，請環保組要求廠商加強 201 巷周邊環 

    境整理，請事務組適時人力支援協助整理環境。 

(五)請各單位確實做好公文處理時效，逾期公文儘速清理並積極辦 

    理。 

伍、散會：上午 9時 25 分 


