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國立臺東大學總務處 107 年 09 月份處務會議紀錄 

會議時間：107 年 09 月 19 日（星期三）上午 09：00 

會議地點：行政服務大樓一樓總務處招標室 

主持人：總務長  施能木                                       紀錄：楊純菁 

出席人員：如簽到冊 

壹、 主席致詞 

歡迎新進同仁文財組孫紓誼辦事員、營繕組呂俊賢技術士。 

貳、上次會議決議及其他案件執行情形 

國立臺東大學總務處處務會議紀錄 

項
次 決議情形 執行單位 執行情形 

1 

有關本處未完工程及訂購機

件清理未辦理登產，或保證

金及保固金未清理、暫付及

待結轉帳項、其他應收款未

清理等事項，請各單位積極

辦理並列入追蹤管考。(107

年 2 月處務會議 107.02.23) 

營繕組 

文財組 

營繕組：尚有 3 項未完工項目辦理中。 

文財組：持續配合營繕組辦理登產作

業。 

其他案件執行情形 

項
次 決議情形 執行單位 執行情形 

1 

有關退休人員財物移交作

業，建議於核定退休時即啟

動，以避免產生人員已退休

但尚未確認移交財物之情

形。(依據 106 年度事務管理

檢核改進事項辦理及文財組

106 年度財務盤點結果簽呈

1071000610 辦理) 

文財組 本年度截至本月止，退休人員有工友

1 名，已完成財物移交作業。 

另詢問過人事室，未有退休教師及公

務人員。 

2 

「國立臺東大學活動中心暨

綜合體育館無障礙昇降設備

改善工程委託設計及監造技

術服務」勞務採購案策進作

為 

營繕組 本案與候車亭、資源回收場及師範學

院屋頂格柵建置等案併辦委託技術服

務案，由東築建築師事務所得標，辦

理簽約中。 

3 

「國立臺東大學活動中心暨

體育館尼伯特風災屋頂災修

工程」第三方鑑定災損責任 

營繕組 廠商已於 107 年 8 月 26 日檢送鑑定報

告，簽辦中 

4 
教育部補助節能工程(智慧

型電表、水表) 

營繕組 本案於 107 年 9 月 14 日開資格標，目

前辦理評選中。 

5 
知本校區、臺東校區消防缺

失改善工程(改善展延期限

營繕組 臺東校區消防設備改善已完成，刻正

辦理校本部消防設備改善中。 
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至 9 月 30 日) 

6 

學校宿舍餐廳租賃與管理作

業流程(包含租賃程序/管理

程序:督導、計點評核等) 

文財組 107 學年度有多家餐廳廠商續約，擬

修正及增列部分內容。包含調整契約

期限按學年制計算、增列申復處理程

序等，並將餐飲業者衛生管理合約規

範（附加條款）、餐飲衛生油脂品質

衛生管理紀錄表、餐廳衛生管理檢查

表、餐飲衛生澱粉性及脂肪性殘留檢

查表，均納入整本契約書範疇。 

決定：各案繼續列管，下列事項請儘速辦理：項次 3「國立臺東大學活動中心暨體育館尼伯

特風災屋頂災修工程」第三方鑑定災損責任案請於 9 月底前完成；項次 4 消防缺失改

善工程請留意工期及改善展期期限；項次 6 學校宿舍餐廳契約請於 9 月底前完成。 

參、業務協調與檢討 

一、文書財管組︰ 

(一)有關本校臺東校區擬配合臺東縣政府「臺東之眼計畫」將榕園樓、語教樓、仁愛樓、

信義樓、和平樓等 5 棟老舊建物納入規劃範圍已案，已於 9 月初函送教育部核報建物

報廢拆除作業。 

(二)已於 9月初函文臺東縣政府,就縣府允諾拆除經費及協助本校拆除榕園樓等 5棟老舊建

物乙案，本校已就建物啟動報廢程序，俟報廢程序完備後，將配合後續拆除作業。 

(三)東品珍牛排館非法聘僱外籍人士工作乙案，依契約第 18 及 24 條規定核處違約金，該

商號已於 107 年 8 月 31 日繳交違約金新臺幣 2,000 元，並改善違約事項。 

(四)中華郵政股份有限公司臺東郵局租用本校學生二宿餐飲中心場地設置自動櫃員機，契

約期間自 107 年 9 月 1 日至 110 年 8 月 31 日。 

(五)107 年 9 月 17 日召開審查太陽光電標租細部計畫書第二次會議暨議價議約會議，雙方

契約書內容已議定完成。 

(六)知本演藝廳設備升級一案，藍光 DVD 播放器及相關 HDMI 線路均已於 8 月 31 日前安

裝完成。另 9 月 10 日蔡政良老師來電表示，駐臺北韓國代表部預計 9 月 28 日至本校

進行機器測試及電影試播。 

二、出納組： 

(一)107 學年度第 1 學期學雜費繳費截止日期為 107 年 9 月 10 日。為配合註冊組催繳學雜

費及協助學生繳納，本組繼續提供代收代繳服務，先收取現金，再送交合庫收繳。 

(二)107 學年度第 1 學期專、兼任教師鐘點費，9 月 3 週、10 月 4 週、11 月 5 週、12 月 4

週、1 月 2 週，合計 18 週。9 月鐘點費待課務組任課清單簽核完成後，即可依上課週

數造冊送核。 

(三)107 學年度第 1 學期延畢生、音樂系第二主修、教育學程學分費繳費單，系發組正手

資料整理中，預計 10 月 2 日產出，提供學生下載繳費。 

(四)林砥中獎助學金、羅年生獎助學金定期存單於 107 年 9 月 20 日到期，正簽辦轉期續

存中。 

三、營繕組： 

(一)年度工程： 

1.「校本部學生第一宿舍用電設備改善工程委託設計及監造服務」採購案，已於 107 年

1 月 11 日決標，完成預算及設計圖說審查事宜，工程已於 3 月 19 日開工，已於 5 月
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19 日完成停電施工作業，廠商已於 5 月 25 日報竣，於 7 月 27 日完成驗收，簽辦結案

中。 

2.「國立臺東大學理工學院加強雨遮及漏水改善工程」及「資源回收廠新建遮雨棚工程」

已於 106 年 6 月 22 日開工，其中「資源回收廠新建遮雨棚工程」部份已驗收完成，

另理工學院加強雨遮及漏水改善工程，於 107 年 4 月 10 日完工，6 月 7 日辦理第 1 次

驗收，7 月 26 日第 2 次缺失改善完成，辦理複驗中。 

3.「國立臺東大學活動中心暨綜合體育館無障礙昇降設備改善工程委託設計及監造技術

服務」勞務採購案，經 12 次上網招標，均無廠商投標，已向教育部展延至 107 年 12

月 31 日，已併候車亭、一宿資源回收場及師範學院屋頂格柵建置工程，委託設計及

監造技術服務招標作業於 107 年 9 月 14 日完成議價。。 

4.本校「107 年度消防安全設備改善工程」已於 107 年 4 月 26 日決標，最低標廠商已補

繳差額保證金，已於 107 年 6 月 27 日開工，履約中。 

5.「國立臺東大學臺東校區學生餐廳二樓鋁窗更新工程」業已驗收完成，並辦理工程結

算付款完竣，刻正辦理財產登產事宜。 

6.「國立臺東大學幼教系教學設備建置工程」業已驗收完成，並辦理工程結算付款完竣，

刻正辦理財產登產事宜。 

7.「國立臺東大學臺東校區教學大樓電梯設備修繕工程」，已於 107 年 8 月 5 日開工，

工期 50 日曆天，現正履約中。 

8.「國立臺東大學師範學院走廊照明改善工程」已於 107 年 9 月 3 日竣工，現正辦理排

驗中。 

9.「國立臺東大學臺東校區忠孝樓熱水鍋爐更新工程」已於 107 年 8 月 14 日竣工，並

於 107 年 9 月 10 日驗收完成，刻正辦理工程結算中。 

10.「國立臺東大學學生第一宿舍電梯主鋼索更新工程」已於 107 年 8 月 14 日竣工，並

於 107 年 9 月 3 日驗收完成，刻正辦理工程結算中。。 

11.「國立臺東大學委託辦理 107 年度建築物公共安全檢查及申報勞務採購」案，已簽

訂契約完成，現由廠商排定檢查期程中。 

12.本校智慧電表及水表建置案，於 107 年 9 月 14 日開資格標，目前安排評選會議中。 

13.「人文學院東臺灣人文創新基地空間改善工程」委託設計及監造案已於 107 年 8 月 8

日完成簽約，廠商於 107 年 9 月 5 日檢送預算書審核中，另於 107 年 9 月 17 日辦理

人文學院需求訪談。 

14.「鏡心書院 A303 教室活動隔屏建置工程」已完成委託設計及監造招標，107 年 8 月

15 日決標，107 年 9 月 6 日竣工，辦理驗收中。 

15.「師範學院教室活動隔屏建置工程」已完成委託設計及監造招標， 107 年 8 月 21

日決標，107 年 9 月 11 日竣工，辦理驗收中。 

16. 「國立臺東大學先導型生技實習工廠室內裝修工程」於 107 年 9 月 4 日決標，目前

辦理申請建照及開工前置作業中。 

 (二)災修工程 

1.「國立臺東大學活動中心暨體育館尼伯特風災屋頂災修工程」原廠商(順裕營造)中庭

屋頂保固部分業於 106 年 11 月 4 日完成，另已委託臺灣營建研究院辦理災損鑑定，

鑑定報告已送本校核備，簽辦中。 

(三)污水處理廠業務 

1. 污水廠設備修繕招標案已於 107 年 1 月 10 日奉核由「同隆工程股份有限公司」超底
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價決標並於 107 年 1 月 26 日開工，廠商已於 5 月 14 日報竣，於 6 月 26 日完成驗收，

已付款，結案中。 

 (四)其他事項 

1. 本校提送 107 年度節能省碳專案計畫於 107 年 6 月 5 日補助新臺幣 100 萬元，於 10

7 年 9 月 14 日開資格標，目前安排評選會議中。 

四、事務組： 

(一)本組承辦 107 年 8 月小額採購案計有 46 件，2,417,194 元；共同供應契約採購案計有

13 件，961,354 元；截至 107 年 8 月招標案件計 56 件，採購金額 43,349,247 元，賡

續辦理各採購案之招標作業、開標作業、合約訂定、履約管理、驗收及核銷等採購程

序。 

(二)兩校區消毒工作已於 107學年開學前完成施作，並完成校本部教學公共空間清潔工作。 

(三)刻辦理 107 年度兩校區垃圾清運與資源回收及校本部廁所清潔採購案，預定 107 年 1

0 月底完成招標。 

(四)107 年 8 月份公務車共計核派 43 車次，其中校長座車 16 車次、大巴 0車次、中巴 0

車次、廂型車 5次及貨車 22 車次。 

(五)已於 107 年 8 月 28 日辦理兩小時政府採購法及本校採購作業要點講習。 

(六)107 年度「用人整合暨保費管理系統」已由艾富資訊股份有限公司完成團保系統開發，

並於 107 年 8 月 14 日辦理兩場教育訓練後啟用。 

五、環境與職業安全衛生組︰ 

(一)本組組長許振宏博士預定於 9 月 25 日(一)回國任職。 

(二)教育部【校園承攬作業安全管理概述】已公布於本組網頁內，敬請辦理委託承攬作業

時注意相關防範措施，請施作廠商做好圈圍警示，劃分作業範圍。 

(三)本校 107 學年度實驗室職業安全衛生講習已於 107 年 9 月 9 日(日)辦理，包含生命科

學系、應用科學系(應用化學組、應用物理組)新生參與訓練；107 學年度生物實驗室安

全衛生教育講習訂於 107 年 9 月 20 日(四)於理工學院 B107 教室辦理(配合楊繼江老師

生物實驗課)。 

(四)本校第三季環境與職業安全衛生委員會、生物安全委員會、實驗動物管理與使用委員

會等會議預定於 9 月下旬召開。 

(五)本組現刻正辦理員工一般健康檢查之問卷調查作業，煩請各單位配合填寫後擲回，以

利彙整。 

(六)本校 107 年度 1 至 7 月用電量較 104 年同月份增加 6%，列為教育部檢討對象，請各

位同仁配合節能減碳政策，中午午休時間關閉部分電燈，下班前半小時提前關閉空調。 

六、總務長室： 

(一)運動與健康中心於 10 月 29 日(一)下午辦理「2018D14 東大校園挑戰賽」路跑接力賽，

敬邀組隊參賽，每隊男女各 7 人。 

(二)本年度 10 月處務會議開會時間為 10 月 17 日(三)上午 9 時；10 月份組長會議時間:1

日(一)、8 日(一)、15 日(一)、22 日(一)、29 日(一)，上午 8 時 30 分；污水廠管制會議

10 月 8 日(一)。 

決議：有關臺東校區配合「臺東之眼計畫」將榕園樓、語教樓、仁愛樓、信義樓、和平樓等

5 棟老舊建物報教育部報廢案，須配合臺東縣政府期限於 11 月前完成，且拆除工程須

待報廢後始可進行，請文財組主動追蹤進度儘速完成作業，本案納入管考，並請於每

周組長會議報告處理進度。 
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肆、臨時動議： 無。 

伍、散會： 上午 9 時 15 分。 

 


