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國立臺東大學總務處 107年 08月份處務會議紀錄 

會議時間：107年 08月 22日（星期三）上午 09：00 

會議地點：行政服務大樓一樓總務處招標室 

主持人：總務長  施能木     紀錄：楊純菁 

出席人員：如簽到冊 

壹、 主席致詞(略) 

貳、上次會議決議及其他案件執行情形 

國立臺東大學總務處處務會議紀錄(107.07.19) 

項
次 決議情形 執行單位 執行情形 

1 

有關本處未完工程及訂購機

件清理未辦理登產，或保證

金及保固金未清理、暫付及

待結轉帳項、其他應收款未

清理等事項，請各單位積極

辦理並列入追蹤管考。(107

年 2月處務會議 107.02.23) 

營繕組 

文財組 

營繕組：  

1.未完工程及訂購機件清理未辦

理登產，列管 10件，8件簽辦

中。 

2.國立臺東大學暫付及待結轉帳

項，列管 2件工程，1件完成，

1件辦理中。 

文財組：持續配合營繕組辦理登

產作業。 

其他案件執行情形 

項
次 決議情形 執行單位 執行情形 

1 

有關退休人員財物移交作

業，建議於核定退休時即啟

動，以避免產生人員已退休

但尚未確認移交財物之情

形。(依據 106年度事務管理

檢核改進事項辦理及文財組

106年度財務盤點結果簽呈

1071000610辦理) 

文財組 本年度截至本月止，退休人員有

工友 1名，已完成財物移交作業。 

另詢問過人事室，未有退休教師

及公務人員。 

2 

「國立臺東大學活動中心暨

綜合體育館無障礙昇降設備

改善工程委託設計及監造技

術服務」勞務採購案策進作

為 

營繕組 本案與候車亭、資源回收場及師

範學院屋頂格柵建置等案併辦委

託技術服務案，招標中。 

3 

「國立臺東大學活動中心暨

體育館尼伯特風災屋頂災修

工程」第三方鑑定災損責任 

營繕組 本案已洽財團法人臺灣營建研究

院簽約並鑑定中，預計 8月 25日

前提出鑑定報告。 

4 
教育部補助節能工程(智慧

型電表、水表) 

營繕組 招標文件簽辦中 

5 知本校區、臺東校區消防缺 營繕組 已於 107年 6月 27日開工，履約
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失改善工程(改善展延期限

至 9月 30日) 

備料中。 

6 

學校宿舍餐廳租賃與管理作

業流程(包含租賃程序/管理

程序:督導、計點評核等) 

文財組 標準作業流程辦理中。 

決定： 繼續列管；請營繕組持續辦理結案登產及未清理帳項，有關宿舍餐廳租

賃管理作業請文財組儘速擬訂。 

 

參、業務協調與檢討 

一、文書財管組︰ 

(一)本校新生入學 107 年 9 月 8 日當日，於鏡心書院東大一街規劃場地，開

放廠商申請擺攤，並將招商資訊公布於本校網頁。 

(二)臺東縣政府辦理營建署前瞻基礎建設「臺東之眼-明日創生園區環境改善

計畫」，其規劃範圍位於該府所管縣立體育場，其中涵蓋本校管理之臺東

段 670-1號國有土地 1筆，本校援例同意出具土地使用同意書方可提送前

開計畫及執行。 

(三)於 107年 7月 9日上網公告並於 107年 7月 13日就地議價拍賣本校圖資

館不斷電系統汰換廢電池乙批，拍賣所得金額 1萬 7775元挹注校務基金。 

(四)本校位於臺東市安慶街 117 號之眷屬宿舍，退休人員宮本才遺孀宮李雪

英女士，現無居住該眷屬宿舍需求，已於 107年 8月 15日辦理點交返還

房屋。 

(五)107年 08月 16日辦理審查太陽光電標租細部計畫書會議，因學生餐廳有

地層下陷疑慮，刪除後系統總量為 900.36kwp，請玉衡公司修正系統初步

配置圖。 

(六)二宿餐飲中心的東大健康自助餐 107年 8月 20-29日因內部水電整修會休

息，從 107年 8月 30起再開始營業。 

(七)人事室告知外補辦事員孫紓誼小姐預定於 107年 8月 31日(星期五)到校

報到。 

二、出納組： 

(一)106學年度第 3學期 7月 4週暑期大學部課程專、兼任教師授課鐘點費已

分別於 8月 23日及 25日撥入帳戶。 

(二)106學年度第 3學期 8月 5週暑期大學部課程專、兼任教師授課鐘點費已

於 8月 20日送出陳核中。 

(三)106學年度第 3學期 7、8月 6週暑期進修學士班專任教師授課鐘點費已

於 8月 23日撥入帳戶。 

(四)106學年度第 3學期 7月 3週暑期進修學士班兼任教師授課鐘點費已於 8

月 25日撥入帳戶。 

(五)106學年度第 3學期 8月 3週暑期進修學士班兼任教師授課鐘點費已於 8

月 20日送出陳核中 

(六)107學年度暑期高中預修課程教師授課鐘點費已於 8月 23日撥入帳戶 

(七)107 學年度暑期碩士專班 7、8 月 6 週專任教師授課鐘點費已於 8 月 23

日撥入帳戶 
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(八)107學年度暑期碩士專班 7月 3週兼任教師授課鐘點費已於 8月 25日撥

入帳戶。 

(九)107學年度暑期碩士專班 8月 3週兼任教師授課鐘點費已於 8月 20日送

出陳核中。 

(十)107學年度暑期碩士專班 7、8月 6週專、兼任教師導師鐘點費已分別於

8月 16日及 18日撥入帳戶。 

三、營繕組： 

(一)年度工程： 

1.「校本部學生第一宿舍用電設備改善工程委託設計及監造服務」採購案，

已於 107年 1月 11日決標，完成預算及設計圖說審查事宜，工程已於 3

月 19日開工，已於 5月 19日完成停電施工作業，廠商已於 5月 25日報

竣，於 7月 27日完成驗收，簽辦結算中。 

2.「國立臺東大學理工學院加強雨遮及漏水改善工程」及「資源回收廠新

建遮雨棚工程」已於 106年 6月 22日開工，其中「資源回收廠新建遮雨

棚工程」部份已驗收完成，另理工學院加強雨遮及漏水改善工程，於 10

7年 4月 10日完工，6月 7日辦理第 1次驗收， 6月 15日缺失改善完成，

驗收複驗中。 

3.「國立臺東大學活動中心暨綜合體育館無障礙昇降設備改善工程委託設

計及監造技術服務」勞務採購案，經 12次上網招標，均無廠商投標，已

向教育部展延至 107 年 12 月 31 日，已併候車亭、一宿資源回收場及師

範學院屋頂格柵建置工程，委託設計及監造技術服務招標作業於 107年 8

月 16日開資格標。。 

4.本校「107年度消防安全設備改善工程」已於 107年 4月 26日決標，最

低標廠商已補繳差額保證金，已於 107年 6月 27日開工，履約中。 

5.「國立臺東大學臺東校區學生餐廳二樓鋁窗更新工程」已於 107年 7月 1

3日竣工，並於 107年 7月 26日驗收完成，刻正辦理工程結算中。 

6.「國立臺東大學幼教系教學設備建置工程」已於 107年 7月 12日竣工，

並於 107年 7月 26日驗收完成，刻正辦理工程結算。 

7.「國立臺東大學臺東校區教學大樓電梯設備修繕工程」，已於 107年 8月

5日開工，工期 50日曆天，履約中。 

8.「國立臺東大學師範學院走廊照明改善工程」已於 107年 8月 1日開標，

因最低標廠商進昇土木包工業標價低於底價八成保留決標，廠商已於期

限內提出說明，現正簽核中。 

9.「國立臺東大學臺東校區忠孝樓熱水鍋爐更新工程」已於 107 年 8 月 6

日開工，工期 20日曆天。 

10.「國立臺東大學學生第一宿舍電梯主鋼索更新工程」已於 107年 8月 1

3日開工，工期 7日曆天。 

11.「國立臺東大學委託辦理 107年度建築物公共安全檢查及申報勞務採購」

案，已簽訂契約完成，現由廠商排定檢查期程中。 

12.本校智慧電表及水表建置案，目前簽辦招標文件中。 

13.「人文學院東臺灣人文創新基地空間改善工程」現正辦理委託設計及監

造案招標，107年 8月 8日開資格標。 
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14.「鏡心書院 A303教室活動隔屏建置工程」已完成委託設計及監造招標，

107年 8月 15日決標，履約中。 

15.「師範學院教室活動隔屏建置工程」已完成委託設計及監造招標，預計

107年 8月 21日開標。 

 (二)災修工程 

1.「國立臺東大學活動中心暨體育館尼伯特風災屋頂災修工程」原廠商(順

裕營造)中庭屋頂保固部分業於 106年 11月 4日完成，目前辦理風災因

鑑定簽約中(臺灣營建研究院)。 

2.國立臺東大學尼伯特風災修復及加固工程，辦理設計監造付款。 

3.「國立臺東大學尼伯特風災汽機車停車棚修復工程」，辦理設計監造付款。 

(三)污水處理廠業務 

1. 污水廠設備修繕招標案已於 107 年 1 月 10 日奉核由「同隆工程股份有

限公司」超底價決標並於 107年 1月 26日開工，廠商已於 5月 14日報

竣，於 6月 26日完成驗收，簽辦結算中。 

(四)其他事項 

1. 本校提送 107年度節能省碳專案計畫於 107年 6月 5日補助新臺幣 100

萬元，目前簽辦智慧電表招標文件。 

2. 維護技術士第 3次公告延長徵聘中。 

四、事務組： 

(一)截至 107年 7月招標案件計 59件，採購金額 24,134,576元，賡續辦理招

標作業、開標作業、合約訂定、履約管理、驗收及核銷等採購程序。 

(二)兩校區消毒工作預訂於 9月 1日開學前完成施作，並就校本部教學公共

空間進行清潔工作。 

(三)校內排水溝渠已完成清淤工作，並將就環校路易積水排水溝陸續進行疏

通。 

(四)交通部公路總局高雄監理所函公車駛進校園計畫專案補助至 107年 10月

底，後續將納入一般公車客運營運虧損補貼，已函高雄監理所建議維持 8

129原有班次，並與鼎東客運公司及臺東縣政府研議後，請該公司以 30

班次提送補貼計畫。 

(五)本校 107學年度教職員汽、機車停車證已於 7月完成製作後發送。 

(六)107年 1至 7月份公務車共計核派 417車次，其中校長座車 149車次、大

巴 15車次、中巴 19車次、廂型車 69次及貨車 165車次。 

(七)本組已於 107年 4月 17日辦理勞工保險法教育講習，以增進委外廠商及

校內同仁對於法規及權益之認識，將持續辦理勞保法規相關講習。 

(八)107年 1月至 7月資源回收量共計為 26,770公斤(其中 1月為 3,490公斤、

2月為 1,705公斤、3月為 4,335公斤、4月為 4,822公斤、5月為 4,420

公斤、6月為 5,128公斤、7月為 2,870公斤)，賡續推動垃圾分類工作，

並督導餐廳廠商做好分類及源頭減量。 

(九)本組於 107年 8月 28日辦理兩小時政府採購法及本校採購作業要點講

習，希冀降低本校違反政府採購法情形。 

(十)107年度「用人整合暨保費管理系統」已由艾富資訊股份有限公司完成團

保系統開發，並於 107年 8月 14日辦理兩場教育訓練。 
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五、環境與職業安全衛生組︰ 

(一)本組已於 107 年 8 月 1 日於原總務處會議室設立，並與原學務處環境與

校園安全中心完成業務及財產交接，惠請各位同仁給予指導，有關職業安

全或健康問題歡迎至本組詢問。 

(二)勞動部南區職業安全衛生中心 107年 7月 24日至本校專案稽查，相關缺

失刻正辦理改進，預計於本學期辦理在職員工一般健康檢查、特殊作業健

康檢查(實驗室)，目前已完成人員名冊建檔，現正辦理詢價作業。 

(三)本校 107學年度實驗室安全衛生教育講習訂於 107年 9月 9日(日)於理工

學院 SEB101教室辦理。 

(四)本校第三季環境與職業安全衛生委員會、生物安全委員會、實驗動物管

理與使用委員會等會議預定於 9月下旬召開。 

(五)本校 107年 7月份廢棄物存儲情形已於 107年 8月 3日完成網路申報；

預計 9月份辦理實驗室廢液委託清運作業。 

(六)本校 106年度節約用水評比結果，為所有應評比單位前 25%，成效顯著，

本組將持續宣導落實。 

(七)國立臺灣師範大學於 10 月 6 日起辦理環境教育人員 32 小時訓練課程，

歡迎有志從事環境教育之同仁洽該校進修推廣學院報名參加。 

六、總務長室： 

(一)本處自 107年 8月 1日起新設環境與職業安全衛生組，成員包含組長 1

人、技正(環境工程職系)1人(商調中)，及原營繕組拉外·藍姆洛技術師(職

業安全衛生管理師)、沈維勤技術師(污水操作)，以及原運動與健康中心健

康事務組黃怡卿護理師(勞工健康服務護理人員)，負責全校環境保護、職

業安全衛生與健康服務等工作事項。 

(二)本年度 9月處務會議開會時間為 9月 18日(三)上午 9時；9月份組長會議

時間:9月 3日(一)、10日(一)、17日(一)、24日(一)，上午 8時 30分。 

決議：有關臺東縣政府【臺東之眼】規劃案涉及本校臺東校區語教樓、榕園樓、

仁愛樓、信義樓、和平樓以及資源回收教室等 6棟建築拆除事項，涉及縣

府預算執行期限，請文財組儘速辦理報部等相關程序；本案納入追蹤管考。 

 

肆、臨時動議： 無。 

伍、散會： 上午 9時 15分。 

 




