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國立臺東大學總務處 102 年 9月份第一次處務會議紀錄 

會議時間：102 年 9月 10 日（星期二）14：00 

會議地點：行政大樓一樓招標室 

主持人：王總務長文清                        記錄：賴美雲 

出席人員：詳簽到表 

壹、主席致詞 

（一）副校長於 8月份蒞處務會議指導交辦事項，請各同仁費心處理。 

（二）師範學院搬遷已圓滿達成搬遷任務，請賴秘書統簽總務處各組

工作人員敍獎。 

貮、業務協調與檢討 

一、營繕組： 

（一）營繕組技士缺額乙名，擬報公務人員三等考試分發。 

（二）師範學院臨時停車場周邊增設路燈，加強照明亮度。 

二、事務組： 

（一）師範學院搬遷至知本校區，校園環境需整理維護的面積增大，

事務組建議所有事務工工友回歸，統一由事務組派用。總務長

指示事務組應先有計畫再談事務工調度回來統派事宜。 

（二）外聘專案事務工 4人案，請詳細評估工作能量及人力績效。 

三、出納組：「第二學生宿舍」興建所需向銀行短期貸款 1億元案，

已發函至教育部申請利息補助。 

四、保管組： 

（一）9月下旬召開職務宿舍圍牆協調會議，並請準備圍牆形式樣稿，

分別為穿透式及非穿透式(封閉式)二種設計樣稿圖。 

（二）理工學院財產登錄需備之文件及資料，請保管組預為準備。 

（三）為改善知本校區師生生活機能已招商快美廉公司及牧心餐坊，

將提前於9月11日進駐師範學院一樓藝廊空間。 
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五、文書組： 

（一）新聘行政助理陳暐中到職，負責檔案管理工作。 

（二）預計於 10 月 3-4 日辦理檔案管理教育訓練，前置作業處理順

利進行。 

六、環保組： 

（一）建議行政服務大樓中央空調主機加頂蓋遮陽，及改善冷氣絶緣

管線脆化。 

（二）台東校區落葉、資源回收及垃圾，將整併一起處理。 

（三）西康路 201 巷路燈故障不亮，臺東市公所已檢修維護；九重葛

已修剪好，砍草清理雜木陸續進行，將督促承包廠商儘速完成。 

（四）師範學院剛進駐知本校區，建置用電資料，定期抄表紀錄用電

情形。 

七、總務長室：暑假期間本處事務組、營繕組、保管組等同仁為師範

學院搬遷任務，致暑休尚未休畢者，將專簽陳報延後補休。 

參、散會：下午 2時 50 分 


