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國立臺東大學總務處 100 年 3 月份第一次處務會議紀錄 

 
會議時間﹕100 年 3 月 2 日（星期三） 10：00 

會議地點﹕行政大樓一樓招標室 

主 持 人﹕許總務長振宏                          記錄﹕李君宇 

出席人員﹕詳簽到表 

 

壹. 主席致詞 

一、 總務處各組工作列管記要(詳附件)之共同事項作重點說明： 

(一) 應要求各同仁下班後關閉事務用電腦、印表機及一般電器用品。 

(二) 爾後各組提供資料以圖表表現為主，力求簡潔易懂。 

(三) 知本校區新建工程施工車輛管制，請營繕組規劃及事務組提供協助，

必要時請保管組參與，以維校園安全。 

 

貳. 工作報告 

文書組 

一、 檔案訪視結果，教部來文已會各單位，批核後再函會各單位，尤其各活動

資料皆須歸檔之宣導。 

二、 線上簽核招標案流標，目前先邀請相關廠商提供意見。 

三、 中興大學線上簽核系統近日將有經驗分享擬行參加學習。 

 

出納組 

一、 與聯合信用卡中心等數單位簽訂捐款帳戶簽陳已批核，將續辦簽約手續。

未來校友捐款更為便利。 

 

營繕組 

一、 簡報室規劃估價已完成，經費預算已送批，核可後請事務組採購。 

二、 知本校區理工及師範兩院工程，假設工程進行中，水電工程及監造等皆已

到位，校園進入二期工程施工階段。 

三、 圖資大樓 3 月 4 日預算書圖調整後資料送核。 

四、 3 月 7 日至教育部報告之二期工程 101 年經費審議說帖完成，目前修稿中。 

五、 忠孝樓電梯工程，消防安檢已洽專業廠商辦理。 

六、 科學館變壓器到位，3 月 6 日安裝。拆下物可修理作備品(新品價值計有 20

餘萬，故評估可否修復使用)。 

七、 人文、教學大樓等雨天部分地面積水問題，擬併案改善。 

八、 電梯檢修紀錄已更新檢查表。 

九、 人文琴房門鎖，多次催請報價，將於近日內收到。 

十、 田徑場不平，體育室先勘察位置再回報請修。 

十一、 人文學院飲水機因裝設中央飲水系統，有餘 2 部舊機可裝，教務處申請

安裝於共同教學大樓計 3 部，擬再請購一部。 

十二、 污水廠功能改善案辦理中。 

十三、 新建工程景觀工程經費因招標有減項，知本校區景觀改善工程 800 萬計

畫建議集中應用，其中，方案之一係建議本校週邊茂密樹林進行疏植整埋

及校內溝渠清淤等用途。 
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保管組 

(請假) 

 

事務組 

一、 行政大樓周邊草皮因仍在保固期，請營繕組依約辦理。 

二、 兩校區各大樓清潔標案已決標。 

三、 防空避難室停車場監視器已估價 96,000 元。 

四、 後門警衛室將啟用，監視等設備將點交保全公司。 

 

環保組 

一、 環境評鑑自我評鑑報告 3 月 1 日已函寄，感謝各單位協助及總務長指導。 

二、 污水廠各設備修繕仍請營繕組協助辦理。 

三、 環境監測廠商按季辦理，目前監測值合乎標準。 

四、 目前學校廢液儲量為零。 

五、 本校資源回收比例 30%以上，較一般社會上回收率約 20-30%為佳。 

 

總務長室 

一、 流浪狗權責紀錄，經查無確切責成紀錄。建議成立學校階層之專案小組樹

立處理原則及分層負責。 

 

參. 總務長裁示 

一、 兩校區照明開閉時間請營繕組再檢討，以節約能源。 

二、 檔案訪視改善情形請文書組持續追踪。 

三、 環境評鑑改善因佔評鑑總分 40%，環保組應持續追踪改善情形。 

四、 校務評鑑時程已近，請各組對環境景觀及整潔之加強，尤請事務組加強。 

五、 電子能源看板請營繕組協助修繕，使能即時顯示用電狀況。 

六、 城安公司垃圾處理仍應隨水費之額度徵收。 

七、 後門警衛室先行進駐再補充各項設備。 

八、 行政周邊工程草長等類似案件，如有工程契約未結案，仍請事務組先行通

知營繕組辦理。 

九、 漂流木搬移請事務組找地方移置。 

十、 平交道旁西康路積水，請事務組發文。 

十一、 800 萬景觀工程之應用方向，請營繕組再召集相關人員研議。 

十二、 總務網頁，運作不順暢，請秘書提改善。另網頁內容請各組兩週內補充。 

十三、 流浪狗問題牽涉層面廣，目前各大學均朝向 TNR(捕捉、結紮、放回)或

的方式管理校園內流浪犬隻。請總務長室邀請相關單位，包含秘書室、學

務處(校園安全、防疫、衛生、犬隻結紮、學生宣導)及本處相關組室(校園

清潔、環境保護)，研擬成立專案小組可行性。另邀集本校旺旺社、公務單

位(捕犬隊)、動物保護單位等，研商並確立本校對流浪犬隻之處理原則與作

業程序。本處之分工原則上由環保組負責宣導，事務組負責執行。 

十四、 列管事項仍請各組積極辦理。 

 

肆. 散會：上午 11 時 30 分 
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