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國立臺東大學總務處 100 年 9 月份第二次處務會議議程 

 
會議時間﹕100 年 9 月 20 日（星期二） 10：00 

會議地點﹕行政大樓一樓招標室 

主 持 人﹕許總務長振宏 記錄﹕李君宇 

出席人員﹕詳簽到表 

 

壹. 主席致詞 

貳. 各組業務報告 

文書組 

一、 100 年 8 月份收文總件數 1,298 件，其中電子收文 1,097 件，紙本收文 201 件；電子

發文件數 247 件。8 月份寄發公務郵件計 3,964 件，郵資計 99,685 元。 

二、 本校公文線上簽核系統於 99 年第二學期校務基金管理委會決議，暫停推動；近日

副校長召集各單位就學校系統整合會議，目前尚未就公文線上簽核有所結論，為

長遠著想，節能減紙及方便性、功能性，應該要積極的來推動。 

出納組 

一、 為知本校區同學繳費方便，對於學雜費未繳交同學，本組先收取現金，再送交土

銀收繳。學雜費延長繳費至 9 月 19 日止，後續如有同學繳交相關費用，必須先至

註冊組開立繳費單後，再到本組繳交現金。 

二、 100 學年度第 1 學期第 1 次行政會議通過本校約用人員調薪案，並追溯至 100 年 7

月 1 日起實施。約用人員 9 月份薪資已先行調整，7-8 月薪資調整差額，俟收到人

事室動態通知後再行補發。 

三、 99 學年度兼任行政職教師不休假加班費，已於 9 月 16 日造冊，目前正送核中。 

營繕組 

一、 台東校區工程：  

(一) 100 年 8 月 6 日、8 月 7 日進行知本、臺東校區電氣停電檢測，將依據檢測缺失

儘速辦理 100 年高低壓電氣設備缺失改善工程。  

(二) 忠孝樓宿舍電梯目前辦理電梯材料送審經監造於 100 年 8 月 4 日退回資料請廠商

重新補正，並於 100 年 9 月 13 日工程協調會議請廠商於 100 年 9 月 22 日前補齊

上述資料。 

二、 知本校區工程： 

(一) 周邊及綠美化工程經費辦理給付監造費用。 

(二) 人文學院大樓：檢討設計監造責任疏失後辦理服務費結算。 

(三) 公共設施工程：結案列產中。（二標工程修正工程結算書，三標工程已調解完成。

續辦設計費、PCM 及監造費用請領並列產，8 月 22 日召開成果報告審查。） 

(四) 學生宿舍 BOT 案已召開 2 次協調委員會議，本案目前仍處於調解程序，另就後

續法律程序部分亦委由安信法律事務所辦理，已於 5 月 18 日開會協調水電費爭

議。 

(五) 知本校區建設第二期新建工程： 

1.  理工學院及師範學院大樓新建工程，目前正進行一樓側牆施作。 

2.  學生活動中心及綜合體育館預算書圖已核定及上網公告招標，訂於 9 月 23 日開

標。 

3.  圖資大樓工程目前正進行地下室水箱施作，目前正進行地下室外牆防水施工。 

4.  教職員職務宿舍需求研討會議，已於 5 月 24 日召開以確定量體需求及經費為未
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通過校發會審議，於校務會議時決議由本組再提送校發會。 

(六) 污水處理廠操作維護保養，廠商提本校污水廠改善建議計畫，因廠商提出建議不

盡完善，另洽規劃設計監造廠商現勘及報價。 

(七) 正門機車棚已於 5 月 18 日完工，刻正辦理驗收程序。 

(八) 第二學生宿舍工程經報教育部審查，於 9 月 15 日函復依審查意見修正後送定稿

本。 

(九) 公共藝術工程徵選報告書已送台東縣政府，已於 8 月 18 日下午辦理審查，原則

同意通過辦理，訂於 9 月 21 日下午議價。 

(十) 後門機車停車場車棚工程，經費保留續辦結算，辦理設計監造費給付。 

(十一) 華語系情境教室裝修工程 100 年 8 月 15 日開工，9 月 2 日施工完成，9 月 8 日

申請使用執照中。 

(十二) 後機車棚增設腳踏車架及樓梯案已完成。 

(十三) 消防缺失改善於 100 年 7 月 27 日開工，工期 60 日曆天，目前協調台東校區教

學大樓 P 型、R 型疑慮。 

(十四) 心動系搬遷裝修工程，於 100 年 5 月 30 日竣工，已於 100 年 6 月 10 日辦理驗

收，目前辦理決算中。 

(十五) 音樂系隔音門把整建工程於 100 年 7 月 25 日申報竣工，已呈核主監人；9 月 5

日驗收完畢，正辦理結案中。 

三、 其他 

(一) 100 年 8 月份修繕統計：台東校區共 114 件，知本校區共 58 件。 

保管組 

一、 本校臺東校區單房間職務宿舍 26 戶申請安裝分離式冷氣，除盛勝芳老師因請假出

國尚未返校無法安裝外，其它各戶將於近日內全部安裝完成。 

二、 有關本校坐落臺東市更生路 1 及 5 號非法營業佔用居住眷舍經纏訟 5 年，目前眷舍

已於 100 年 8 月 31 日收回並於 100 年 9 月 16 日依規定完成相關卷表資料填製以東

大總字第 1000006436 號函送國有財產局北區臺東分處辦理移交接管。 

三、 有關本校電算中心新舊主任財產交接疑意，雙方已辦妥財產移動及財產歸還點交並

製移交清冊陳核中。 

四、 有關幼教系黃愫芬老師多房間眷舍整修案學校補助款新台幣 124,570 元部份已依規

定登錄修繕系統程序辦理。 

事務組 

一、臺東市公所目前對「垃圾清運政策」採使用付費為原則，是以臺東校區每月簽約

2.5 噸處理，知本校區（不含 BOT 宿舍）每月簽約 2.頓處理。如此垃圾清運費較前

隨水費徵收垃圾清運費更便宜。 

二、為提升住宿單身宿舍服務品質，裝設冷氣俾消暑。8/8 接穫購案即速辦理共同供應

契約下單程序，目前僅剩 112.208.206 三間因老師無法聯絡無法施工。 

三、為維護知本校區校園安全措施，於鏡心湖及污水處理場設「水深危險禁止垂釣」警

告標示牌及知本校區後車棚、運動球場、人文學院前側草蔭放置「蛇類出沒提高警

覺」等警告標示牌。 

四、台東校區教學大樓、科學館、知本校區人文學院校舍及公共空間業已妥由專業清潔

公司完成清潔事宜。另台東校區校園為營造優美、舒適綠化空間，俾提供學生陶冶

人文環境，業已完成樹枝修剪、刈草、清除堆積落葉、植草皮等，呈現新氣息的學

習環境。並完成兩校區校園消毒，維護學生公共衛生，及落實提供良好的學習環境。 

五、事務組 100 年 8 月份承辦案件紀錄如后： 
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100.8.1~100.8.31 承辦工作項目及數量 

項目 數量 金額（元） 

共同供應契約採購案 8 月：27 件 568,936 元 

十萬元以下小額採購案 8 月：16 件 794,625 元 

驗收案件 8 月：29 件  

審核各單位自行辦理採購案件 8 月：755 件  

支付壹萬元以下廠商零用金 8 月：406 件 1,075,146 元 

事務組採購核銷案件 8 月：16 件  

公開招標 8 月：35 件 預算金額：8,161,276 元 

公開取得報價單 8 月：16 件 預算金額：4,109,621 元 

限制性招標 8 月：8 件 預算金額：3,168,526 元 

驗收 8 月：11 件  

辦理 97 年前退押標金、履約保

證金、保固金事宜 

8 月：8 件  

電話修繕 8 月：25 件  

廁所修繕登錄 8 月：21 件  

車輛派遣 8 月：13 件  

本校事務工、行政助理等 176 人

勞保費 

100 年 7 月 自付保費 84,730 元投保

單位 303,713 元 

本校事務工、行政助理等 175 人

勞保費、眷屬 75 人健保費 

100 年 7 月 自付保費 103,527 元投保

單位 289,669 元 

環保組 

一、 本校開發計畫知本校區施工環境品質監測，100 年環境品質監測第二季監測工作於

6 月初完成，其監測項目數值：空氣品質、空氣品質落塵，水質檢測包括地面水體

及地下水體、噪音振動及交通流量等 5 項目皆符合環境標準值且無異常現象或狀況

發生，監工紀錄簽核存查在案，其成果報告書於 7 月中旬郵寄學校。並已簽核存查

以備行政院環保署及台東縣環保局查核。第三季監測於 9 月 19 日開始，作業行程

至 9 月 25 日結束工作。本校各項工程同時進行施工包括 2 個學院大樓及圖資大樓，

為維護空氣品質，請督促承包廠商加強施工器具維護清潔，加強工地經常洒水作

業，具逸散性物料進場堆置及土石方應覆蓋防塵布(網)並注意裸露地表之防治措

施，以有效抑制粉塵；移動式車輛出入有關之空污防制設施，如洗車台、廢水蒐集

(沉砂)池設置及車行路徑抑制粉塵有效之防制設施等，藉以減少氣狀及微粒狀等懸

浮污染物的產生，並於發現異常現象時，適時採取應變措施。 

二、 理工及師範學院大樓新建工程屬第一級營建工程已陸續施工，建請營繕組派遣專責

人員進場執行監督，並參照營建工程空氣污染防制設施管理辦法之規定推動管理業

務，藉以防患於未然。 

三、 兩校區 100 年度消防安全設備檢修申報，本校依據消防法規定於 100 年 3 月底向台

東縣消防局完成書面申報，有關消防設施申報缺失需改善部份包括滅火器逾期更

新、消防栓內箱設備整修、火警信號自動警報系統、緊急廣播系統、避難方向標示

(逃生指示)及緊急照明設備汰換更新為省電型之 LED 燈具等，感謝營繕組張技術員
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家豪努力協助改善工程包括招商及監工事宜， 

四、 台東縣消防局安檢隊於 2 月 17 日在本校實施消防安全檢查，所見缺失需改善部份

業經第 3 度申請獲同意展延期限至 10 月 5 日在案，本缺失改善工程經營繕組及張

家豪技術員努力，已順利完成招商刻正進行改善中，依合約規定並預定於 9 月底前

完成缺失改善，完成後並報請台東縣消防局複查。 

五、 本校知本校區污水處理廠（管制編號：V75A3088），依據水污染防治措施及檢測申

報管理辦法第 93 條規定，以網路傳輸之定期檢測申報，於本(100)年 7 月底前依規

定完成水措檢測網路申報。 

六、 知本校區污水處理廠營運代操作 99 年度勞務委外採購契約，於本(100)年 5 月 31 日

屆滿，因招商不順利經延長履約期限陸續 2 次計 2 個月，經營繕組及曾技士懷賢努

力，於 7 月 26 日順利完成招商程序，並由啟元機電工程公司得標。相關污水處理

廠、中水 1 號及中水 2 號機房各項機電設施已於 8 月 1 日當日雙方完成移交點收程

序，移交清冊紀錄表簽核存查在案。 

七、 污水處理廠自原營造廠商塑品實業公司興建完工驗收後並實施營運代操作以來，部

分處理單元的功能陸續出現故障狀況，嚴重影響水質處理功能。建請營繕組審慎並

重視水汙染防治法相關規定與罰責，及早完成缺失改善。 

八、 空軍第七三七戰鬥機戰術聯隊補助本校台東校區航空噪音防制改善計畫案，通過補

助裝置分離式冷氣機經費，金額 50 餘萬元，感謝李秘書君宇協助通報各單位提報

需求並擔任驗收主驗官乙職；感謝事務組蕭組員秀玉協助招商供契下單、憑證彙整

等核銷事宜，後續請款包括供契下單證明、完工驗收報告、核銷原始憑證等採購資

料文件已彙整並已擬妥函稿陳核中。 

九、 宣導咱的校園流浪狗已經夠多了，請勿再餵食流浪狗，以免吸引更多流浪狗進來。

請愛狗人士（師生同仁）不要餵食或誘拐狗兒進入到大樓及建築內，此舉恐將危及

師長及同學身體安全或驚嚇事件，也造成學校管理困擾。請大家有愛心「愛牠就不

要餵食牠」短暫地餵食牠即是害牠，一旦本校申請捕犬隊抓牠，安置期間如果沒有

人去認領或要認養，最後的結局即安樂死。千萬勿對動物施暴或虐待動物，動保法

第 6 條訂有明文規定，其刑責為一年以下有期徒刑或 10 到 50 萬罰金。尊重生命，

關懷動物乃現代人必備之基本人道精神。本校校園沒有能力容納太多流浪狗，相關

執行驅離或捕抓校園流浪狗工作，建請權責組派遣專責人員負責推動。 

總務長室 

一、 辦理民國 93-97 年本校採購契約貼用印花稅退稅事宜，臺東縣稅務局礙難退稅，依 

鈞長批示將委託律師代理提起訴願。 

二、 請各組注意且配合教育部推動校園學生自我傷害三級預防工作，本處負責初級預防

工作項目中之增加保護因子及降低危險因子，例如校警之危機處理能力加強、中庭

與樓梯之意外預防安全網等等。 

三、 彙整修改後之新進教師研習資料送教學與學習中心。 

四、 體育室辦理 100 年度教職員工球類趣味競賽，訂 9 月 28 日(三)下午於臺東校區中正

堂舉辦，本處同仁請儘速組隊(三人一組)報名。相關資料已分寄本處同仁，或上體

育室網站最新消息下載。 

五、 請採購單位送請購單時先至保管組財物分類，必要時財物保管人及置放地點亦須註

明，以利採購程序。 

六、 本處各組網頁已設有留言版，請指派同仁每日以能檢閱兩次以上(並回復)為原則。 

參. 臨時動議 

肆. 散會 


