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國立臺東大學總務處 101 年 9 月份第二次處務會議紀錄 

 
會議時間﹕101 年 9 月 17 日（星期一） 10：00 

會議地點﹕行政大樓一樓招標室 

主 持 人﹕王總務長文清 記錄﹕李君宇 

出席人員﹕詳簽到表 

 

壹. 主席致詞 

一、 暑假期間幾次風災之後續處理，感謝同仁支持與配合。 

二、 理工學院大樓工程人員死亡災害，個人感觸很多，勉勵同仁珍惜現有。 

三、 個人以後會一改以往默認方式，努力宣傳本處同仁為學校盡心盡力之處，使全校教

職員生了解本處之貢獻。 

四、 若同仁或組長本人，在工作上有突出表現，請各組積極簽辦敘獎。 

 

貳. 業務協調與檢討 

一、 事務組： 

(一) 雖然整理學校環境很重要，但是在校園綠美化的植栽分佈及密度上，是否過於雜

亂？況且不論是以本校的經費或人力皆無法完整照顧到。 

1. 總務長： 

(1) 委外人力，包含替代廖先生及工友業務等，已簽請核示。 

(2) 之前提出之工友輪調計畫，請取回調整後再行簽出。 

(3) 請營繕組就刻正執行之景觀工程，可茲改善地貌之處加以利用。例如覆土可否再

加厚，免造成割草時常有碎石飛出。請再與建築設計師討論景觀整理之細節。 

(4) 委外工人割草後再加強督促清理，遺下之草根請廠商刨除，否則不久又復生。 

二、 營繕組： 

(一) 組長與南工處及相關人員今日去行政院勞工委員會南區勞動檢查所，簡報理工學

院大樓工程人員死亡災害。工程目前為停工狀態，俟勞檢所要求改善項目完成後

方可動工。營建署副總工程司近日會前來了解。 

(二) 圖資大樓進度仍未趕上，持續與南工處檢討督促。體育館工程目前進度良好。 

(三) 臺東地區工人聘僱行情紊亂，且較工程契約單價為高，營造商僱用工班仍有問題。 

(四) 教育部 26 日上午至本校工程訪視，檢討有關資本支出執行情形。當日有安排簡報。 

(五) 教育部召開之 BOT 宿舍爭議協調，本校聘僱徐律師已聯絡，會議當天(20 日)會提

早於上午 9 時使用聯合辦公大樓會議空間討論。 

1. 總務長： 

(1) 師範大樓因颱風而出現的問題，請與施工單位檢討改善。 

(2) 工地安全必須要再強調，工地環境整理也是加強的重點。 

(3) 西康路路面破損，施工廠商雖函稱改善，卻仍維持現狀。請廠商要儘快處理。 

(4) 請協助確認爭議協調前次會議是否有要求城安老板下次會議應出席。另律師手邊

若有資料請其先寄本校參考。 

三、 出納組： 
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(一) 本校原與聯合信用卡公司簽約之帳戶，近一年來未有外界捐款紀錄，擬重新簽約。

該帳戶現有師範學院向外募款使用。 

(二) 開學後二週內學生繳費頻繁，本組請王梅珠小姐在臺東校區配合收取各項費用。 

四、 文書組： 

(一) 公文線上簽核系統應可順利於 10 月中旬上線使用，本組會辦理自然人憑證統一申

請作業及讀卡機採購申請。 

(二) 因臺東農專租用本校臺東校區宿舍，該校學生信件及包裏處理方式仍待認定。建

議於下次簽約時明訂。目前仍按本校收信方式處理，擬設一專用信箱。 

(三) 學校老師或單位之宅急便包裏，常委託本校代收。原則上以宅急便之處理方式，

應逕送當事人，本校收發室不宜代收。除當事人因故事先交待，否則若因此延誤，

當事人應自行負責。 

(四) 郵件包裏本校代收後，似乎就必須對其負某種程度之責任。仍請文書組研究妥處。

(總務長) 

五、 保管組： 

(一) 10 初將進行財產盤點，5 月 23 日及 9 月 13 日已先將個人產財清單各以電子郵寄

發送一次。 

(二) 審計部調查各校租金收取及相關營業收入應予課稅案，計有 8 項應繳。目前與租

方所簽合約皆無載明是否含稅及租金收入所佔額度，已擬稿發函說明，再以函件

及契約為附件函復審計部說明。 

1. 若視為營業項目，是否會影響本校用電優惠，請查明。(總務長) 

2. 下次簽約再明列租金結構，目前先以發函說明。 

六、 城安至今所欠水電費用，仍要協商繳回。(總務長) 

七、 環保組： 

(一) 新生始業活動期間，垃圾量暴增，戶外及廁所垃圾皆滿溢，已請永潔加強。另外

亦請工友能有此共識及本校同仁可隨時反應，使能即時通知廠商處理。 

1. 是否可能在特殊活動期間，增加垃圾回收箱的設置。類似新生訓練的活動場合，

事先規劃擺置地點，以維護環境整潔。 

(二) 開學實驗室首次上課要教導之安全衛生講習，前已函知查照，並要求簽到表送回。

至於大一新生(生科及應科約 150 名左右)，則利用班會時間集體講習。 

(三) 請函催污水改善工程設計師檢送修改後設計書圖。(總務長) 

(四) 有關校園綠地整地，建議儘早執行。 

1. 現況因預算問題，僅能先配合景觀工程標案一併進行。(總務長) 

(五) 目前尚未砍除且傾倒之小樹是否委外辦理扶正。 

1. 請工友先行處理，大家群策群力，處理材料費，請動支業務費。(總務長) 

2. 關於林務局撫育之樹苗區，煩再函請延長撫育 3 年。(總務長) 

八、 總務長： 

(一) 請啟動本處內部搬遷小組會議，討論本處執行腹案，再與秘書室討論何時與學院

系所啟動作業。 

參. 散會：下午 11 時 05 分 
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