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國立臺東大學總務處 101 年 6 月份第一次處務會議紀錄 

 
會議時間﹕101 年 6 月 4 日（星期一） 10：00 

會議地點﹕行政大樓一樓招標室 

主 持 人﹕王總務長文清 記錄﹕李君宇 

出席人員﹕詳簽到表 

 

壹. 主席致詞 

一、 系所評鑑順利結束，感謝各組全力配合。 

 

貳. 業務協調與檢討 

一、 事務組： 

(一) 畢業典禮在即，持續整理臺東及知本兩校區校園環境。 

1. 請比照評鑑規格辦理，當天仍需安排值班廠商及人員。尤其注意廁所清潔、垃圾

處理、飲水機等。請警衛定期巡檢並警示校園內違規停車。(總務長) 

二、 營繕組： 

(一) 師範及理工大樓工程進度約落後約 1.5 至 2 個月，6 月 6 日開檢討會。圖資大樓工

程亦有少許落後。 

1. 颱風季節請相關單位注意工地相關事宜。(總務長) 

(二) 知本校區校園規劃數案，已簽提校發會。 

1. 人文學院停車場更新規劃案，可否先考量小規模功能改善案，如迎賓需求、停車

管理及車道出口變更等。(總務長) 

(三) 學生第二宿舍工程業已決標，6 月中旬動土。 

三、 文書組： 

(一) 77 至 86 年擬銷毁檔案 2 萬餘件，已報教育部核轉檔管局。 

(二) 公文線上簽核系統已完成招標公告準備。 

四、 各組業務盤點提醒於 6 月 15 日前提報，例行或非例行業務，應有具體數字佐以說

明。(總務長) 

五、 出納組： 

(一) 學雜費扣繳憑單更正資料已上傳國稅局。 

(二) 為建置小額收費系統，已向土銀總行申請數組虛擬帳號。 

1. 請注意有無與其他處室需協調改革之處。(總務長) 

六、 保管組： 

(一) 教學大樓地下室雜物堆置已整理整齊。 

(二) 全家超商尚未函復本校簽約事宜，因希望取得本校部分資訊，供其簽約與否參考。 

1. 請先發文通知其尚未函復。(總務長) 

2. 請持續辦理財產總歸戶之系統修改。 

3. 請就本校閒置場館，分屬性研議未來管理及收費方式及各系所管理權等議題，並

提可行方案，以為訂定管理辦法之參考。亦請參考他校做法，以符空間使用愈多，

使用費應繳愈多之原則。可請新進人員吳明瑾小姐辦理。 
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七、 仍提醒各組於總務處新版網頁上公告訊息，以充實網頁版面。(總務長室) 

參. 散會：上午 10 時 35 分 
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