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國立臺東大學總務處 103 年 12 月份處務會議紀錄 

會議時間：103 年 12 月 16 日（星期二）14：00 

會議地點：行政大樓一樓招標室 

主持人：王總務長文清                        記錄：賴美雲 

出席人員：詳簽到表 

壹、主席致詞 

（一）本處掌管之法令規章或辦法，如有不合時宜或需精簡者，請檢

討修訂。 

（二）台東地震多，請營繕組注意辦公室、實驗室天花板應牢固，也

請環保組督導實驗室安全。 

（三）本校餐敍改在明年 3月辦春酒餐敍活動。 

（四）寒休 4天請辦公室要排留守人員。 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

（一）緊鄰餐飲中心招牌下方的 7-11 招牌，請移位。 

（二）餐飲中心大門口空間環境有菸蒂亂丟，請再加強宣導校園內不

能抽菸，並拍照達嚇阻之效。 

（三）臺東校區搬遷後空間清理，朝移動式物件騰空、固定式不動、

窗簾勾好拉上、地板清潔之原則辦理。 

（四）運健中心游泳池櫃台設有飲料及輕食，於下週一開始營運。 

（五）自明年元月起，台東校區的郵件送知本校區，任務編組單位直

接送交該辦公室。 

二、營繕組： 

（一）104 年度例行性維護標案均已如期決標。 

（二）產推處辦公室裝修工程履約中，預計下週可完成。 

（三）郵局提款機工程案，因工程案太小且近年底，洽詢有意願廠商
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負責接洽申領雜項執照。 

三、出納組： 

（一）重啟約用人員薪津入帳單位意願調查，讓同仁可自行選擇薪資

入帳單位，調查結果有 35人選臺東郵局；53人選土地銀行，

並於 12月份起依同仁意願辦理薪資入帳。 

（二）本校向聯邦銀行借款，因年度將屆，12月 30 日清帳結算，明

年 1月 5日再借貸，公文簽核中。 

四、事務組： 

（一）理工學院搬遷採購案均已完成驗收。剩理工學院清潔案，將盡

速處理。 

（二）知本校區大門口布置耶誕樹案，預計於本週六日施作，並開放

學生參與祈福卡片裝飾。 

（三）104 年度廁所標案，預計於 12 月 29 日辦理評審。 

五、環保組： 

（一）污水池已復工了，工期也正式啟動。 

（二）實驗室吊櫃不適合放藥品，宜用落地型直立櫃為宜，請環保組

溝通督導。 

（三）毒化物運作已由台東校區遷至知本校區，也正常運作。 

（四）本校水污染防治計劃已核准。 

（五）12 月份水費有少許下降，電費亦下降 70萬元，但仍有知本校

區用電契約容量超約。 

（六）建立各棟建築物之水、電、耗能設備資料庫，尤要標示用水用

電金額及用量。 

六、總務長室： 

（一）明天 103 年 12 月 17 日（星期三）上午 9:00 在行政大樓一樓

招標室辦理本校 103 年度事務管理檢核，請本處各組準備資
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料，並於檢核當日陳列於會場以供核閱。 

（二）各組如有需年度保留經費項目者請盡速辦理。 

參、散會：15 時 15 分 


