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國立臺東大學總務處 104 年 01 月份處務會議紀錄 

會議時間：104 年 01 月 26 日（星期一）09：00 

會議地點：行政大樓一樓招標室 

主持人：王總務長文清                        記錄：賴美雲 

出席人員：詳簽到表 

壹、主席致詞 

（一）臺東校區場地租用，需與產學合作相關，要經行政會議提案通

過，以符文教用途之規定。 

（二）法律扶助基金會台東分會場地租用能否解約，請高組長研議。 

（三）請文書財管組將臺東校區自有土地與建物的關連、市有土地撥

用文件、縣有土地撥用文件等列冊，清查後陳送校長及產推處。 

（四）謝謝同仁三年來的協助，再次感謝。 

（五）這星期四晚上有 103 年度總務處年終餐敘，誠摯邀請各位夥伴

參加。 

貮、業務協調與檢討 

一、事務組： 

（一）租用兩校區夜間學生交通車，因應寒假期間由 1月 17 日停駛，

至 2月 23 日開始恢復。 

二、總務長室： 

（一）總務長卸任之業務移交清冊，與各組業務有關之項目，請於 1

月 28 日給秘書彙整。 

（二）本校 104 年度預算已分配，有關首長公務汽車、公務機車、掃

地機、洗地機等設備，可規劃採購。 

（三）二月份的寒休或休假，請新任總務長到任後申請批核。 

參、散會：09 時 20 分 


