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國立臺東大學總務處 104 年 8月份處務會議紀錄 

會議時間：104 年 08 月 05 日（星期三）14：00 

會議地點：行政大樓一樓招標室 

主持人：總務長 王文清                     記錄：賴美雲 

出席人員：詳簽到表 

壹、 主席致詞 

（一）暑假期間下午的上班時間是從中午 12：30 開始，帄時的中午

12：30 至 13：30 列為加班時間，應繼續為全校師生服務，記

得把電燈打開，累計之加班時數於寒暑假期間補休。 

（二）要確實落實職務代理制度。 

（三）請事務組盡快簽補行政助理一名，辦理大專校院學生兼任助理

學習與勞動權益保障配套措施所需額外多出的勞保健保業

務。 

（四）請事務組評估事務工退休後人力短缺補實專案事務工處理日常

環境清潔工作。 

（五）請環保組辦理知本校區開發計畫環評變更。 

（六）臺東校區師長職員宿舍區，請增加一個垃圾置放點。 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

（一）學生一宿餐飲中心商家已完成簽約事宜，約期並自 104 年

7 月 1日起至 105 年 6月 30 日止暫訂一年，目前一、二樓

上各餘 1間辦理出租中。其中二樓擬規劃為素食區，目前

柚子自助餐有意願承租並已提出企劃書供審。 

（二）為響應本校人事室配合台東縣政府推動志工團運作，本 

      組提供志工機會，其工作內容為協助信件登錄領取(略同 

      郵局)，自 7月 21 日起人事室已受理分配二名志工至本 

      組每星期服務半天，並依本校志工服務隊組織章程第 13 
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      條提供意外險其費用由本處業務費支應。 

(三)有關本校 BOT 學生宿舍暨餐飲中心財產移交辦理情形如下: 

    1.「本校學生宿舍暨餐飲中心(第一期)計畫案」確認移轉 

      資產範圍協議書已於 104 年 7月 17 日會同城安公司代表  

      人至台東地方法院公證處完成認證事宜。 

    2.上項認證爭議部分包括系爭三棟建物裂縫、壁癌及牆壁 

      油漆剝落未修補依雙方協議處理之。 

    3.有關本案爭議協議處理辦理情形如下: 

(1)本校已於 7月 13 日召開協調會議，並於 7月 10 日將 

會議紀錄轉發各相關單位配合辦理。 

     (2)城安公司針對 2.回應暨重申如下: 

       「有關本次依前仲裁判定結果辦理財產之點交係依建築 

        師鑑價當時之財產現況作為點交原則，以財產可堪用 

        且不影響建築結構安全情況下作為處理原則，本公司 

        僅就建築設備嚴重缺損部分盡力作補強及修復，其有 

        關建築油漆粉刷等之修繕費本應於貴校接管後由貴校 

        自行處理，不應再要求本公司分擔部分費用並由前所 

        提交之 200 萬元修繕費保留款中核支」。 

 (四)開學前將第一宿舍、第二宿舍、7-11 超商等地板打臘，清

潔乾淨。 

二、出納組： 

（一）104 學年度第一學期舊生學雜費繳費資料，已於 104 年 7

月 23 日上傳土銀代收學雜費服務網，繳費截止日期:104

年 9月 1日。新生繳費資料預計 104 年 8月 20 日前上傳

土銀網站，繳費截止日期：104 年 9月 11 日，信用卡繳費

截止日期：104 年 9 月 4日。 
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（二）本校申請第二學生宿舍 104 年 1月至 104 年 6月建築貸款

利息補助新台幣 23 萬 5,190 元，已獲教育部同意補助。 

（三）103 學年度第 3學期及 104 學年度暑期專兼任教師任課清

單，課務組尚在簽核中，暑期 7、8月專兼任教師鐘點費，

擬俟簽奉核准後，再行造冊核發。 

（四）104 學年度第一學期一、二級主管異動，主管加給擬於 9

月份薪資補發或收回。另依據文財組 7月 23 日動態通知

代扣 7-12 月份宿網費。 

三、營繕組： 

 (一) 本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工程」

已於 104 年 7月 2日決標，並於 7月 3日開工，目前辦理

A.B.C.3 條步道整地及線路埋設。第 2期工程預計 7月 6

日召開工作會議。 

 (二) 北側門校門、警衛室及動線改善工程已於 3月 2 日開工，

目前簽辦驗收中。 

 (三) 圖書資訊館及學生活動中心體育館公共藝術設置案，已由

臺東縣政審議會同意備查，將於 8/7 召開公共藝術說明

會。 

 (四) 行政大樓會議室已完工，現進行缺失改善及辦理驗收。 

 (五) 郵局提款機與餐飲中心 2F 南側欄杆加裝固定百葉及固定

窗工程合併辦理，預定 8月 6日郵局進場安裝提款機。 

 (六) 人文學院階梯教室裝修已決標，預定 8月初開工。 

 (七) 圖資 ISMS 機房消防設備已決標。 

四、事務組： 

（一）大專校院學生兼任助理學習與勞動權益保障配套措施，於

8月 7日召開第三次專案小組會議，再俟本次會議指示再

行辦理本案約僱人員徵選程序。 
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（二）吳鎮山工友退休案申請核准，賡續辦理該員退休事宜。 

（三）本組行政助理黃傑崧於 8月 3日上班，處理工友、事務工

人事相關動態及電話維修及環境整潔等業務。 

 (四) 大專校院公車進校園案，其關鍵績效指標有學生公車使用

人數、學生騎乘機車次數、騎乘機車導致事故件數及傷亡

人數等。 

 (五) 鏡心湖近來因湖水氧氣不足，湖內魚群有死亡現象。 

 五、環保組： 

（一）依各項環保法令，每年度 7月份應辦理之多項申報案，包

括：開發計畫環評申報(季報)、毒化物運作申報(季報)、

污水處理水質水量申報(半年報)，均依進度辦理，已於期

限內完成申報。 

（二）辦理實驗室感染性生物醫療廢棄物清運處理工作，於 7月

3日委託甲級廢棄物清除處理廠商正新環保工程有限公司

清運有害事業廢棄物(廢尖銳器具、動物殘肢屍體墊料)共

計 164.9 公斤，並委託日友環保科技股份有限公司進行處

理及最終處置。  

（三）本校圖書館為室內空氣品質管理法施行後第一批公告列管

對象，臺東縣環保局訂於 8月 6日將蒞校辦理圖書館室內

空氣品質定期檢測，屆時將協調圖書館偕同配合。 

（四）辦理本校學生第一宿舍垃圾及資源回收接管事宜，案業簽

奉核准依採購法規定採用限制性招標與目前承攬本校資源

回收與垃圾處理之廠商辦理議價程序。宿舍後方仍維持原

城安執行模式，向市公所清潔隊申請設置擺放垃圾子車，

並與市公所完成申請程序。  

六、總務長室： 
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（一）人事室公布截至 7月份各同仁數位學習狀況，如有未達本

年度時數規定下限者，請利用公餘時間完成，列入年終考

績及升遷之評分參據。 

（二）今年第 13 號颱風蘇迪勒有可能由中度颱風增強為強烈颱

風，氣象局預估 7、8日將最接近台灣，請同仁提早最好防

颱準備。 

（三）工程列管案中有行政大樓會議室裝修工程、知本校區指標

工程等已施工完成辦理驗收，解除列管。 

肆、臨時動議(無) 

伍、散會：15 時 0 分 


