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國立臺東大學總務處 104 年 12 月份處務會議紀錄 

會議時間：104 年 12 月 09 日（星期三）09：00 

會議地點：行政服務大樓三樓第二會議室 

主持人：總務長 王文清                       記錄：賴美雲 

出席人員：詳簽到表 

壹、 主席致詞 

（一）年度將屆，感謝本處各組的辛勞與付出。 

（二）年終清查盤點個自業務，是否尚有未完成的項目，依時程控管。 

（三）第一宿舍減帳列產，請文書財管組儘速發文城安公司。 

（四）有關理工學院、師範學院保存登記之面積核列疑義，請文書財管組接洽

地政事務所研商。 

（五）餐廳商家經營評估報告，請於年底前完成。 

（六）請環保組儀器檢測一宿、二宿電池波問題。 

（七）導入廢品網拍、資源再利用，以物品清單及實物照片清楚記載公布。 

（八）有關演藝廳經常有音樂系借用，擬改由人文學院管理該場舘案，由文財

組協同人文學院及音樂系，共同協商討論。 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

(一)教育部 104 年度檔案管理訪視已於 104 年 12 月 7日實施完畢，本組經全

力動員已圓滿完成任務，後續將依教育部建議事項辦理改進事宜。  

(二)為配合審計單位實施本校 BOT 學生宿舍暨餐飲中心訪查，有關財產接管查

核資料，本組已彙整送營繕組辦理。 

(三)本校 104 年度 11 月份國有財產增減月報表已如期完成，目前陳核中。 

(四)本校 104 年 11 月份學生一、二宿舍餐飲中心水電費已抄錶完成送各業者

辦理繳費，將於 12月 11 前完成繳納。 

(五)12 月 11 日校長召見文財組志工。 

(六)入口意象撥用土地案，財產局需本校確定有興建工程經費後辦理。 
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二、出納組： 

(一)104 學年度第 1學期 11 月份鐘點費，已於 12月 01 日撥入帳戶。 

(二)104 學年度第 1學期 11 月份導師鐘點費，已於 12月 01 日撥入帳戶。  

(三)104 年度職員不休假加班費、休假補助費，已於 12月 7日送核。 

(四)105 年更換代理銀行，事前應辦事項如下： 

1.教職員工薪資帳戶開立作業，應開戶人數 279 人，已有 272 人完成，送合

庫審核 3件，尚未開戶 4人，已請系辦通知老師儘速完成開戶作業。 

2.本校 105-107 年校務基金代理公庫契約、代收學雜費合約書、代發員工薪

津約定書已完成簽訂。 

3.已於 12 月 4日函送財政部申請國立臺東大學校務基金 401 專戶。 

4.104學年度第2學期註冊繳費將會使用合庫代收學費平台，提供學生繳費，

已向合庫提出申請。將來學雜費繳費管道除臨櫃、信用卡、跨行匯款、ATM

轉帳外，另增加四大超商、郵局等收費管道。 

5.因應轉換不同代理銀行，艾富公司正進行規劃調整出納系統、零用金系統、

薪資系統之轉匯格式。 

三、營繕組： 

(一)本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工程」第一期工程步

道工程已完成，目前車棚地坪施作完成，鋼構材料進場。第 2期工程經分

案後，第 1案「國立臺東大學運動設施及環校道路改善工程」已於 104 年

11 月 24 日決標，由福入實業有限公司得標，並於 104 年 11 月 25 日開工，

刻正辦理施工便道及拆除作業。 

(二)北側門校門、警衛室及動線改善工程，目前結算中。 

(三)圖書資訊館及學生活動中心體育館公共藝術設置案，已完成鑑價會議，現

送臺東縣審議會備審，待同意後與藝術家議價簽約。 

(四)郵局提款機與餐飲中心2F南側欄杆加裝固定百葉及固定窗工程合併辦理，

刻辦理結案作業。 

(五)人文學院階梯教室裝修已完工，刻辦理結算。 
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(六)南島文化中心辦公室及展示空間室內裝修工程預計於104年 12月 20日完

工。 

(七)南島文化中心展示櫃及展示板預計於 104 年 12 月 20 日完成。 

四、事務組： 

(一)104 年 12 月辦理勞健保及離職儲金加保數據：1.行政助理、兼任助理、約

聘老師等計 223 名 。2.學生工讀、兼任助理、臨時人員等計 515 名。 

(二)從臺東校區移植 74棵桂花及臺東縣政府提供 600 棵七里香，業已種植鏡

心湖畔紫檀林內；600 棵紅竹種植安全島頂端。 

(三)105 年校本部廁所清潔購案陳核中，奉准後辦理評選事宜。 

(四)104 年技工、工友不休假加班費及休假補助費，辦理陳核中。 

(五)明年度事務工考績委員，預定於月底辦理選舉。 

(六)事務工代理制度要落實。 

五、環保組： 

(一)配合圖資館教學增能計畫分項四工作，辦理有關校園用水減量示範點及堆

肥設施示範點建置等項目，本處獲經費分配：設備費 30萬元、業務費 5

萬元整。依第一次工作協調會議決議，用水減量設施規劃設置於圖資館、

師範學院和行政大樓；廚餘回收設施(電子式廚餘機)則設置於圖資館、三

學院，本案擬先行辦理設備估價和請購事宜。 

(二)本校校本部 104 年 11 月各棟大樓用電、用水資料，經抄表後統計如下表。

用電部分，除圖資大樓單位樓地板面積月用電量(10.05 kwh/㎡.月)高於

EUI 基準值之月平均值(7.83kwh/㎡.月)之外，其餘建物及全校總樓地板面

積之總月用電量均低於基準值之月平均值；用水部分，師範學院和圖資館

11月用水量仍稍有異常，擬請營繕組協助查明，本案另案簽核中。 

(三)配合經濟部進行四省計畫及智慧節電計畫之銜接，辦理本校「公部門用電

資料普查系統」填報工作，已依限辦理完畢。 

(四)本校圖書館室內空氣品質定檢及巡檢事宜，經委請台灣檢驗測科技公司，

12月 7日接獲採樣報告，巡檢部分為 CO2(共 26 個點)，定檢部分為 CO2、
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PM10、甲醛、細菌等 4項(共 2個點)，各檢驗項目均符合環保署規定，依

約辦理後續經費核銷事宜。 

(五)辦理臺東校區廢棄不明化學品清運工作，已分別與甲級清除廠商太煌企業

有限公司及處理廠商國立成功大學環資中心簽訂契約，並辦理事業廢棄物

清理計畫書變更事宜，增列 C-0299 及 C-0399 等兩項廢棄物代碼，俟環保

局核定後辦理清運工作。  

(六)辦理學生第一宿舍 105 年度資源回收與垃圾處理工作議價事宜，簽請援例

與本校資源回收與垃圾處理委外廠商日昇清潔社辦理議價，所需經費共計

新台幣 30萬元整(每月 2萬 5,000 元整，共計 12 個月)，經費擬由「105

年度—學務處第一學生宿舍維修及管理經費」項下支應，本案簽辦中。  

六、總務長室： 

(一)各組如有需年度保留經費項目者請儘速辦理。 

(二)政府電子採購網站內，有 5筆工程尚未提報「巨額採購使用情形及效益分

析」清單，請營繕組處理。 

(三)轉人事室通知：104 年 10 月 1日（含）以後新進及應徵人員有無性侵害犯

罪加害人登記資料，請於 104 年 12 月 11 日前，查填「國立臺東大學查閱

名單」送單位主管核章後擲回人事室。 

(四)報告全大運行政群組目前工作執行情形。 

參、臨時動議(無) 

肆、散會：10時 0分 
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