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國立臺東大學總務處 104 年 05 月份處務會議紀錄 

會議時間：104 年 05 月 05 日（星期二）10：00 

會議地點：行政大樓一樓招標室 

主持人：教授兼總務長 侯松茂                  記錄：賴美雲 

出席人員：詳簽到表 

壹、 主席致詞 

（一）心動系的盤點報告，請文書財管組簽辦後續處理方式，並加會

相關老師表示意見。 

（二）有關教育部來函有學生陳情孳生大量蒼蠅影響飲食健康問題事

項案，因校園附近農田使用有機肥料、以及周遭養雞場雞糞等

環境問題，造成蒼蠅大量增生，本校已於日前進行多項因應措

施，包含：餐飲中心加裝紗窗紗門、前後門加裝空氣門以阻擋

蒼蠅進入室內、加強餐廳室內(桌面、地板)、室外(水溝)清潔

工作、並定期進行餐廳消毒工作。也購置掛壁式捕蠅燈及製作

簡易捕蠅網擺放於校園內多有蚊蠅停駐之處，多管齊下，防治

蒼蠅危害校園師生健康。 

（三）技工王天寅於本月底退休，請事務組安排退休儀式表揚其長期

服務本校的貢獻，致贈紀念牌、禮券。 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

（一）為加強二宿餐飲中心環境清潔維護及管理服務已於 104 年 4

月 28 日召開廠商管理協調會議，會中所有廠商皆準時出席

並由副校長主持，有關會議紀錄俟核定後轉發各相關單位及

各商家配合辦理。 

（二）為落實 BOT 學生宿舍暨餐飲中心財產點交及接管已分別於

104 年 4月 20 日及 104 年 4月 27 日召開會議，由副校長主

持有關會議紀錄已轉發本校相關單位配合辦理。 
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（三）孔文吉立委服務處訂於 104 年 5 月 1日假台東市公所召開有

關本校臺東校區土地利用事宜，邀相關單位(市公所、縣政

府、本校、教育部、國產署、內政部)派員出席，有關土地

相關資料本組已彙整提供本校出席人員卓參。 

二、出納組： 

（一）大學部、進修學士班及碩士在職專班專、兼任教師 4月份 5

週鐘點費、導師費已於 4月 24 日撥入帳戶。 

（二）4月份 5週師培導師鐘點費已於 4月 24 日撥入帳戶。 

（三）103 年年終考績已核定，年終考績獎金補發及 104 年 1-5 月

份薪資晉級差額補發清冊已送核。 

（四）本組於 98 年購置中階伺服器 1部，內有出納系統、薪資系

統、零用金系統及修繕系統。因屬直立式機型無法移至資訊

網路服務組代管，且已屆報廢年限，圖資館建議汰換為機架

型伺服器，以免因辦公室悶熱及灰塵致機器故障，影響行政

運作。 

（五）103年個人綜合所得稅結算申報期間為5月1日至6月1日，

已請秘書室代轉提醒師長、同仁於期間內完成申報信件，並

宣導國稅局推行憑證報稅文宣。 

三、營繕組： 

（一）本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工程」

委託規劃設計監造技術服務刻已於 4月 17 日辦理議約，並

於是日召開需求討論會議，將結果提案校務會議報告。 

（二）北側門校門、警衛室及動線改善工程已於 3月 2日開工，目

前進行警衛室外牆及水溝打除，預計 5/4 召開進度列管會

議。 

（三）簡易棒球場前期整地工程已於 3月 12 日開工，工期 60 日曆

天，現正施工中。 
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（四） 圖書資訊館及學生活動中心體育館公共藝術設置案，設置

計畫案審核中。 

（五）校門口改善工程預計暫緩，4/14 與設計單位協商後結算，

並於 4/23 提案校務基金，確認暫緩辦理。 

（六）行政大樓會議室已於 4月份進場施作。 

（七）104 年度消防及機電委託檢測、巡檢案已完成發包，並辦理

簽約。 

（八）郵局提款機已委託建築師辦理建照申請作業，招標文件製作

中。 

四、事務組： 

（一）本組 4月份公開招標案件統計如下 

1. 公開取得報價單或企畫書計4件，決標金額計989,000元整。 

(1)104 學年度新生健康檢查 539,000 元。 

(2)專業儀器搬遷及定位 150,000 元。 

(3)攝像機組一套 175,000 元。 

(4)電腦教室廣播系統 125,000 元。      

   2.限制性招標-議價計 1件，決標金額計 455,100 元整。 

     (1)全校微積分及數學計算課程使用軟體 455,100 元。 

   3.公開招標 2件，決標總金額計 8,496,000 元整。 

     (1)104 及 105 學年度學生團體保險 7,176,000 元 。 

     (2)全校教職員及學生 windowns 作業系統使用授權        

1,320,000 元 。 

   4.已上網公開招標案計8件公告，預算金額計4,687,371元整。 

    (1)光學超低溫恆溫器一套 442,729 元。 

    (2)身體組成分析儀 460,000 元。 

    (3)All IN ONE 電腦等設備乙批 2,000,000 
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    (4)104 年師範學院師資培育基礎工程專案計畫之師資生海外

教學實習行程 475,000 元。 

    (5)一般摺疊椅 401,839 元。 

    (6)103 學年度全國大專校院圖書館館長聯席會議住宿、晚宴

及交通接駁 483,000 元。 

    (7)美產系視覺美感實作與應用設備 199,000 元。 

    (8)基質輔助雷射脫附飛行時間式質譜儀維修 225,803 元。 

5.還廠商保固金案計 1件，金額計 7,600 元整。 

6.本組辦理 4月份採購案件：共計 61 件，總計金額為 2,623,422

元。 

    (1)小額採購案件：計 50 件，金額為 1,667,030 元。 

    (2)共同供應契約案件：計 11 件，金額為 956,392 元。 

（二）協助代辦鼎東客運“一卡通”，頗受同學需求之好評。 

（三）知本校區戶外環境消毒已 4月 19 日完成，臺東校區中華路

行道樹修剪已 4月 18-19 日完成。 

（四）賡續洽公路總局辦理【8129】鼎東客運增加 8班次及改善提

供大型巴士行運事宜。 

（五）為配合現況，電話分機若有更換或有其他問題者，請各單位

修正後擲回事務組，俾憑正確公佈。 

五、環保組： 

（一）環保署南區環境督察大隊於 4月 9日蒞校針對本校知本校區

開發計畫環評辦理監督現地查核，該署於 4月 20 日函送現

勘意見共計 5項，包含：事業廢棄物清理計畫書重新審視暨

變更、簡易棒球場污染防制等。依監督意見辦理，並另案答

覆環保署。 

（二）依上開環保署環評監督意見：「實驗室廢液尚未產出，屆時

請依實際產出情形，審視廢棄物清理計畫書，並增列廢水處
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理設施之產出污泥。」辦理本校事業廢棄物清理計畫書變更

事宜，該變更案於 4月 15 日函送臺東縣環保局，因部分數

值有誤，刻正辦理修正及第二次送審。變更項目列表如下： 

變更項目 變更內容 

製程資料 新增「370001 廢水處理程序」 

原、物料及產

品資料 

新增「D-1506 廢(污)水 pH值介於 6.0-9.0」 

事業廢棄物

之清理方式 

新增廢棄物代碼「D-0901 有機性污泥」及

「D-1506 廢(污)水 pH 值介於 6.0-9.0」 

事業廢棄物

之清理方式 

實驗室製程產出各類廢棄物加註為「非經

常性產出」 

（三）依教育部「學術機構運作毒性化學物質管理辦理」規定辦理

本校列管毒性化學物質(硝酸鎘等 18 項)之購買、運作及貯

存數量之季申報事宜，104 年度第一季申報，業請應科系及

生科系配合，由本組於 4月 27 日統一完成申報作業。 

六、總務長室： 

（一）本校 104 年度預算，首長公務汽車、掃地機、洗地機等設備，

請及早規劃採購。 

（二）公文之期望、目的及稱謂用語，均無須挪抬（空格）書寫，

並請加註第幾層決行。 

（三）工程列管案中有關「校門口改善工程」，經校務會議確定暫

緩施作，及「污水廠設施增設工程」，已於 4/26 完工，二

案解除列管。 

（四）列管稽催總務處公文單位逾期未結清單，如有逾期未結公文

者，請依限處理結案。 
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肆、臨時動議(無) 

伍、散會：10 時 45 分 
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工程列管 104 年營繕組 

104.04.30 

項目 目前進度 預定完成日期 備 註 

行政大樓會議室裝修工程 目前進行廠製，已完成變更設計，已於 4月進場施作。 104.05.22  

北側門警衛室、動線改善等設施工程 已由偉峻營造得標，目前施作警衛室外牆及水溝打除，預計 5/4 召開列管

會議，工期 3個月，6月 2日前完工。 

104.06.02  

大學路入口意象工程 已於 4月 17 日辦理議約，並於是日召開需求討論會議。 104.04.30 併案委託設計

監造 校長宿舍新建工程 預計 4月 30 日簽約。 104.04.30 

校園步道系統新建工程 預計 4月 30 日簽約。 104.04.30 

全大運相關工程(含操場照明) 預計 4月 30 日簽約。 104.04.30 

師範學院停車場新建工程(含東二街照明) 預計 4月 30 日簽約。 104.04.30 

環校路銑刨加舖工程 預計 4月 30 日辦理議約。 104.04.30 

校門口改善工程 4/23 日校務會議確定暫緩施作。 104.04.30 暫緩施作，建

請解除列管。 

知本校區指標工程 已決標，4/21 開工，日前材料送審中。 104.06.24  

污水廠設施增設工程 4/26 完工，簽派驗收人員中。 104.04.26 工程完工，建

請解除列管。 

人文演藝廳建築智慧化工程 工程標預算已簽准，辦理招標。 104.05.15  

郵局提款機設置 已委託建築師辦理建照申請作業，招標文件製作中。 104.05.31  

簡易棒球練習場新建工程 由立鑫土木包得標，已於 3/12 開工，工期 60 日曆天，現正施工中。 104.05.10   

圖資及活體公共藝術 設置計畫書修正審核中。 104.05.10   

台東校區行政大樓耐震補強 設計中，4/28 第 2 次期末審查，未通過，預計 5/5 日書審完成。 104.10.31  

台東校區體育系大樓耐震補強 提案暫緩進行，因接管單位洽談補強工程費支用未定案，原設計預算書預

計 4/28 第二次期末審查，審查未通過，5/5 書審完成。 

104.10.31  

 


