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       國立臺東大學總務處 106 年 4 月份處務會議紀錄 
會議時間：106 年 4 月 21 日（星期五）09：00 
會議地點：行政服務大樓一樓招標室 
主持人：總務長  施能木       記錄：陳致敏 
出席人員：詳簽到表 
壹、主席致詞： 
    畢業典禮準備工作，請營繕組要掌控運健中心修繕工程 
    進度並依期程完成，請事務組持續加強週邊環境清潔及 
    維護工作。 
貮、業務協調與檢討 
一、文書財管組： 
（一）場地借用辦法刻依 106 年 2 月 14 日會議結論辦理修 
      正，校內各場館租金調整部分，產推處、本組演藝廳 
      借用辦法及學務處課外活動組新訂場地借用辦法已送 
      第二次行政會議審議，另人文學院、理工學院及活動 
      中心體育館場館辦法已修正後，分別由各該管中心、 
      院務會議辦理審議，至師範學院場地借用辦法修正中。 
（二）本校職務宿舍巷弄臨地地主提議拓寬至 6m 案，地主所 
      提新方案經校內職務宿舍住戶投票同意 0戶、不同意 
      11 戶、沒意見 1戶及其他 2戶，已將結果告知地主。 
（三）理工學院北側行動通信共構站修正契約已送各電信業 
      者辦理用印，俟國家通訊委員會(NCC)核准修正方案及 
      由 5 家電信業者完成興建後，即辦理租金起計事宜。 
（四）截至 4月 17 日辦理校內公文逾期共有 3件，另逾期 
      未歸檔案件共有 4件，將持續每周稽催承辦人加速辦 
      理。 
（五）學生第二宿舍已完成保存登記，刻接續辦理圖資館、 
      活動中心體育館、北側門、理工停車棚及師範停車棚 
      保存登記。 
（七）教育部配合「太陽光電 2年推動計畫」要求各校院於 
      106 年 3 月完成太陽能標租事宜，目前已完成兩校區建 
      物屋頂面積調查，另已與 3家太陽能廠商接洽標租意  
      願，預定 4月底另有 1家廠商將至本校辦理現勘，相 
      關資料預計 4月底簽陳校務會議審議及辦理後續標租 
      事宜。 
     總務長裁示：有關各場地收費標準，請依校內規定陳 
                 核決行。 
二、出納組： 
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 （一）105 學年度第 2學期 4月 4週大學部及進修學士班導 
       師鐘點費於 4月 11 日送出陳核中。 
 （二）105 學年度第 2學期 4月 4週師資培育課程導師鐘點 
       費於 4月 11 日送出陳核中。 
 （三）105 學年度第 2學期專、兼任教師鐘點費 4月 4週分 
       別於 4月 14 日及 19 日送出陳核中。 
 （四）105 學年度第 2學期子女教育補助費已於 4月 14 日 
       撥入帳戶。 
 （五）105 年各類所得補正資料已於 4月 19 日送國稅局辦 
       理修正。 
 （六） 105 學年度第 2學期校務基金投資管理小組委員會議 
       業於 4月 11 日召開。 
 （七）檢討本校 106 年現有校務基金專戶及臨時性帳戶保 
       留或銷戶案，業於 4月 20 日送出簽核中。 
三、營繕組： 
(一)年度工程： 
（1）本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工

程」第一期工程已完成設計監造結算，目前辦理登產。
「國立臺東大學運動設施及環校道路改善工程」已完成 

     驗收，結案中。另「國立臺東大學簡易棒球場改善工程」
簡易棒球場新建工程已於 105 年 12 月 15 日完成複驗，
結案中。 

（2）本校入口意象工程已於 105 年 10 月 12 日決標，並於 10
月 19 日開工，已完成第 1次變更設計，惟因地方對於
意象之安全防護仍有意見，同時要求加裝車阻，經檢討，
安全防護由校方另案辦理，近期因天候因素工進緩慢，
預計 106 年 4月下旬完工。 

（3）臺東校區行政大樓結構補強於 105 年 1月 1號完工，目 
     前辦理驗收，105 年 2 月 3日複驗，因屋頂防水材料出 
     廠證明不足，請監造及施工廠商說明，於 105 年 11 月 8 
     日第 1次詴水結果尚有漏水情事，廠商修補後，於 105 
     年 12 月 29 日下午辦理第 3次詴水，已無漏水，目前廠 
     商提工程會履約爭議，106 年 3 月 15 日於工程會調解， 
     有關調解內容已陳核，嗣工程會作成調解建議後續行辦 
     理。 
（4）「國立臺東大學臺東校區中正堂結構耐震補強工程」委

託設計及監造技術服務 105 年 11 月 8 日上網公告，已
於 105 年 11 月 25 日完成議價及決標，完成工作計畫書
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提報，基本設計完成，於 106 年 1 月 17 日辦理期初審
查完畢，106 年 2 月 21 日召開期末審查， 106 年 3 月
16 日完成期末審查第一次修正審查，目前辦理期末第 2
次書面審查，預計 106 年 4月 14 日完成，4月 30 日工
程標上網招標。 

（5）「中水水質處理機房改善工程」，已於 105 年 9 月 14
日完成驗收，辦理決算登產。 

（6）圖資館兒文展示場裝修工程已於 105 年 6 月 1 決標，於
105 年 7 月 15 日完工，於 105 年 8月 8 日驗收及結算付
款，已結案登產。 

（7）國立臺東大學美產系藝廊空間裝修工程，已於 105 年 10
月 31 日完工，於 106 年 2月 8日完成複驗，結案付款
中。 

（8）第一宿舍前置汙水處理槽，已於 105 年 10 月 18 日完成
驗收，已結案付款，完成設計監造付款。 

（9）「師範學院淑真講堂階梯止滑條修復工程」，已於 105 
      年 11 月 9日完工，驗收完成，已付款結案。 
（10）「國立臺東大學理工學院防水設施工程」已於 105 年 
      11 月 23 日決標，目前施工中，106 年 2 月 10 日完工， 
      辦理驗收中。 
（11）「理工學院 A208 教室隔間裝修工程」已於 105 年 11 
      月 22 日決標，已於 106 年 1 月 26 日開工，106 年 2 
      月 14 日竣工，106 年 3月 6 日驗收完成，結案中。 
（12）「國立臺東大學 105 年度消防設備改善工程」105 年 
      11 月 14 日上網公告， 105 年 11 月 18 日決標，105 
      年 12 月 20 日完工，106 年 1 月 9 日驗收完成，結案付 
      款。 
（13）本校「委託辦理 105 年度建築物公共安全檢查暨申報

勞務採購」已於 105 年 12 月 31 日送件，俟臺東縣政
府審核結果，賡續辦理相關改善事宜。 

（14）「國立臺東大學 106 年度電梯保養維護勞務採購」案， 
履約中。 

（15）「國立臺東大學 106 年度師範、理工學院及第二學生 
宿舍電梯保養維護勞務採購」案（三菱電梯），履約 
中。 

（16）「國立臺東大學 106 年度第一學生宿舍電梯保養維護
勞務採購」案（崇友電梯），履約中。 

（17）「國立臺東大學 106 年度飲用水設備定期保養勞務採 
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購」案，履約中。 
（18）「國立臺東大學 106 年度高低壓檢測及每月巡檢與發 

電機每月維護保養」已於 105 年 12 月 23 日決標，履 
約中。 

（19）「106 年度校區維修人力及消防檢修申報與每月消防設 
備檢查」已於 106 年 1 月 10 日決標，履約中。 

（20）「人文學院管道封箱裝修工程」已於 106 年 1 月 20 日
竣工，106 年 2月 14 日驗收完成，已結案。 

（21）「國立臺東大學理工學院北側水溝整建工程」，已於
106 年 3 月 20 日開工，預計 106 年 5 月 4 日竣工。 

（22）「國立臺東大學師範學院教育系黃毅志教授紀念圖書
室展示空間裝修工程」於 106 年 3 月 2 日決標，106
年 3 月 4 日開工，目前履約中、預計 106 年 4 月 12 日
完工。 

（23）「國立臺東大學理工學院加強雨遮及漏水改善工程」
完成設計預算書，設計內容業與使用單位確認，預算
書及招標文件陳核中。 

（24） 「國立臺東大學106年度公有建築物智慧化改善工程」
已完成設計，招標文件中，預計106年 4月 20日上網。 

(二)災修工程 
（1）國立臺東大學校本部環校路照明災後復建工程已於 10 

月 15 日驗收付款，已結案付款。 
（2）「國立臺東大學尼伯特風災師範及理工學院屋瓦修復工 

程」已於 105 年 10 月 14 日驗收完成，結案中。 
（3）「國立臺東大學尼伯特風災裝修復原工程」已於 105 年 

10 月 19 日驗收，結案中。 
（4）國立臺東大學臺東校區教學大樓採光罩修復工程，105 

年 10 月 8日開工，105 年 11 月 25 日進場施作、11 月 
30 日完工，105 年 12 月 26 日驗收完成，已結案付款。 

（5）本校校本部及臺東校區尼伯特風災玻璃修復，修經詢各 
單位皆已完成。 

（6）本校校本部及臺東校區尼伯特風災鋁門窗修復已完成。 
（7）「國立臺東大學尼伯特風災屋瓦修復工程」，委託設計 
     監造服務標已於 105 年 11 月 15 日決標，災損責任業經 
     台灣省土木技師公會釐清確認，理工、師範學院屋瓦修 
     復已由原承商進場保固，施作中，委託設計監造服務案 
     已於 106 年 2 月 16 日解除契約。 
（8）「國立臺東大學活動中心暨體育館尼伯特風災屋頂災修 
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     工程」已於106年 4月 6日決標，106年 4月 10日開工， 
     目前履約中，預計 106 年 5月 31 日前完成屋頂底板修 
     復，106 年 8 月 7 日完工。 
（9）本校校名指標修復工程經校園規劃委員會審議決議併入 
     校門口大車停車場辦理。 
（10）國立臺東大學尼伯特風災修復及加固工程委託設計監 
      造服務已決標，並已提送第一期工程(校本部人文學 
      院、行政大樓、第一宿舍、污水廠及機電中心；臺東 
      校區室內 PU 球場屋頂修復)，委託黃公石建築師事務 
      所設計監造，工程已於 106 年 3 月 31 日決標，目前履 
      約中，屋瓦部分預計 106 年 5 月 30 日完成，預計 106 
      年 6 月 27 日完工。 
（11）「國立臺東大學臺東校區圍牆災後修復工程」發包 4 
      次均流標，經設計單位郭慶隆結構技師事務所檢討， 
      採減項發包，於 106 年 4月 10 日公告，預計 106 年 4 
      月 17 日開標。 
（12）第一期尼伯特災修復建計畫第 2次修正版及計畫展延 
      已陳報教育部辦理，審核中。 
(三)待執行工程 
（1）資源回收廠新建遮雨棚工程，因辦理第 12 次招標仍無 

廠商投標，本組將與理工學院加強雨遮及防水處理工程 
併案發包，工程招標文件陳核中，奉核後上網招標。 

（2）本校「校門口大車停車場前期規劃」案初步規劃方案經 
修正後提送校園規劃委員會第二次審議原則通過，嗣經 
校長裁示亦應參採校務會議代表意見修正，鑒於鐵路平 
交道高架化恐有道安疑慮目前奉核暫緩本案，惟因近期 

     圖資館效應發酵，仍有建置需要，研擬續行辦理中。 
（3）臺東校區生醫研究所裝修工程經校長裁示由本組統籌辦 

理，經與使用單位討論，預定下週提送設計監造案招標 
文件。 

（4）為相關案件順展，學生餐廳裝修案擬並前述各案併辦委 
託設計監造服務，惠請相關單位提供需求說明書，俾利 
研擬招標文件。 
總務長裁示：有關臺東校區生醫研究所裝修工程相關事 
           項及擬稿文件請務必會簽產推處辦理。 

四、事務組： 
（一）本組 106 年 3 月承辦招標案件計 7件，共計 4,595,392 

元；小額採購案計 47 件，共計 1,598,290 元；共同供 
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應契約採購案計 14 件，共計 635,138 元。 
（二）行政院環境保護署為推行衛生紙丟馬桶如廁習慣及相 

關宣導資料，已置於綠網首頁「專案計畫與宣導（傳） 
文宣下載」區，包含如廁衛生紙丟馬桶之必要性說明、 
如廁文化、常見問題及宣導圖示等資料，歡迎多加下 
載使用及廣為宣導。 

（三）本組徵聘具身心障礙證明專案事務工 1名，已於 106 
      年 4 月 7日完成面詴作業，經鈞長 4月 11 日核定正取 
      人員余文隆先生 1名，詴用期三個月

（106.4.11-106.7.10），負責辦理校園樹木草地維護、 
      室內、室外環境清潔維護、搬運物品等校園勞務事項。 
（四）本校106年度第一次勞工退休準備金監督委員會會議， 
     由總務長主持，預定 106 年 4 月 21 日(星期五)上午 9 
     時 20 分於招標室召開。 
（五）本校 106 年度技工、工友人事評審委員會選舉會議， 
      由總務長主持，預定 106 年 4 月 21 日(星期五)上午 9 

時 40 分於招標室召開。 
（六）本組 106 年 3 月承辦勞健業務統計表： 

106 年 3月 
技工工 
友、行政 
助理、專任 
助理、約聘
及 
兼任老師 

勞工保險(含職災) 277 人 

個人負擔
146,738 元 
雇主負擔
529,775 元 

全民健康保險(含眷
屬) 

212 人 

個人負擔
135,756 元 
雇主負擔
304,633 元 

勞工退休金 277 人 

個人提繳
138,889 元 
雇主提繳
422,379 元 

 

106 年 3 月
兼 任 助
理、工讀生
（ 臨 時 人

勞工保險(含職災) 84 人 

個人負擔
20,370 元 
雇主負擔
72,280 元 
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員） 
全民健康保險(含眷

屬) 
4 人 

個人負擔 2,327
元 

雇主負擔 4,038
元 

勞工退休金 84 人 

個人提繳 7,587
元 

雇主提繳
42,063 元 

事務組長補充報告： 
最近發現校區樹枝有介殼蟲導致樹枝乾枯，枯樹枝本組會先
砍除，且會持續觀察樹木狀況後，視情況選擇適合時間進行
消毒。 
總務長裁示：請聯絡並請益相關防治人員意見，並密切持續 
            觀察。 
五、環保組： 
（一）本校 106 年 3 月垃圾分類後的資源回收品數量合計 
       3,197 公斤，持續推動垃圾分類宣導。 
（二）本校廢(污)水處理廠委外案因代操作廠商異動，已函 
      文臺東縣環境保護局辦理廢(污)水處理專責人員及其 
      代理人設置申請。 
（三）本校提報校本部(知本)防火管理人異動，由營繕組林 
      俊延組長接任，經臺東縣消防局 106 年 3月 29 日消務 
      字第 1060003267 號函已完成核備。 
（四）106 年 4 月 12 日(星期三) 晚上 8時許，一宿垃圾場發 
      生火燒，初期即已撲滅，無人員受傷，校安中心值班 
      教官第一時間報警，經警方調閱監視器，判斷為垃圾 
      自燃。有燒損菊色回收桶，因已不堪使用，循報廢程 
      序處理。 
（五）勞動部職業安全衛生署訂於 106 年 4月辦理「推動職 
      業安全衛生優良公共工程實務研討會」，因與工程職安 
      有關，奉派由營繕組參加。 
（六）為宣導職業安全衛生法及有關安全衛生之規定，並配 
      合勞動部 106 年全國職場安全健康週活動，擬訂於 106 
      年 5 月 2日辦理「職業安全衛生法及有關安全衛生之 
      規定」宣導講習會，參加對象為本校教職員工(含約用 
      人員)。 
（七）柚子餐飲企業社承攬本校「106 年度國立臺東大學校本 
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部（知本）與臺東校區垃圾處理與資源回收工作勞務」 
案，經本校督導人員察查，發現未依約每上班日上下午 
清理二次，發函查明緣由改善，本校將依契約規定違約 
罰則扣款。 

（八）本校申請 106 年度「教育部建構智慧低碳校園計畫」， 
      業經教育部 106 年 4月 10 日臺教資(六)字第        
      1060049650 號函，因申請案件數較多，經審查未獲推 
      薦補助。 
（九）因應近期水情變化，經濟部水利署陸續於高雄、嘉義 
      、臺南地區實施自來水第1階段限水措施，各項節水行 
      動應以「用則當用、省則當省」為原則，以維持正常 
      生活及衛生需求為前提，並應同時兼顧防疫需求。 
（十）106年4月7日本組進行學校餐飲衛生巡查，請餐廳業者 
      頇按時清理截油槽及作業場所廢棄物應妥善處理，並 
      宣導禁止使用免洗餐具及塑膠袋。 
（十一）本校辦理「政府機關及學校節約能源行動計畫」105 
        年度用電節約成效情形，用電節能率為負值，節約 
        率未達標準，經提原因檢討及改善作為，並說明如 
        何落實，以達節能減碳，提高節能成效。 
（十二）本校 106 年 3 月份校本部各建物用電用水一覽表如 
        下，並已完成修正 106 年 2 月用水度數等相關資料:  
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五、總務長室： 

（一）轉知人事室 106 年 4月 14 日東大人字第 1061002102 
      號函，本校依勞基法進用之人員 106 年 5月 1 日勞動 

      節予以放假一天。惟考量各單位業務性質不同，故請 

      適用勞基法之人員自106年 5月 1日起至同年10月 31 
      日止，以自行擇日補放假方式辦理(每次申請放假至少 

      以半日計)。往後比照辦理，不再另行通知。 

（二）訂於 105 年 5 月 2 日（星期二）上午 10 時假行政大樓 
      三樓第二會議室召開 105 學年度第二學期總務會議。 

參、臨時動議（無） 

肆、散會：上午 09 時 15 分。 


