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國立臺東大學總務處 105 年 09 月份處務會議議程 
會議時間：105 年 09 月 23 日（星期五）09：00 

會議地點：行政服務大樓一樓招標室 

主持人：總務長  施能木                        記錄：陳致敏 

出席人員：詳簽到表 

壹、主席致詞：（略） 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

(一)本校安慶街宮本才眷屬宿舍於本次莫蘭蒂颱風無損壞情形，另更生路 1號、 

    5 號房舍鐵門於本次再次損壞，已請廠商修理。 

(二)住宿學生於本校膳食委員會中反映於一、二宿增設自動販賣機乙案，已邀廠 

商辦理會勘。 

(三)小米冰鋪申請租用本校第二宿舍餐飲中心 2樓經營飲、冰品乙案，將俟簽准 

後辦理訂約。 

(四)忠孝樓增設之自助洗衣機已通知廠商辦理訂約。 

(五)本校學生第二宿舍登產作業因台東地政事務所要求修正使用執照登載內，將 

    洽台東縣政府建管科辦理使用執照修正。 

(六)本校理工師範學院大樓登產作業預計於 9月底前簽辦，10月底完成登產作

業。 

(七)本校各對外收費場館預計建立整合性收費系統，已洽廠商進行系統撰寫之報 

價，預計 105 年底前完成系統採購及設置事宜。 

(八)尼伯特風災災損除帳作業刻已再行發文通知各單位，要求務必於 9月 30 日 

前建冊送本組辦理。 

(九)105 年度財產盤點已完成單位財產盤點，刻接續進行個人財務盤點階段，預 

計 10 月底完成盤點作業。 

二、出納組： 

(一)104 學年度第 3學期 8 月 5 週大學部暑期課程及進修學士班專、兼任教師授

課鐘點費已分別於 8月 30 日及 9月 1日撥入帳戶。 

(二)教師升等補發學術研究、導師鐘點費或授課鐘點費，已陸續依據業務單位奉

核後之簽呈編製印領清冊送核中。 

(三)辦理 5,000 萬元存入定期存單事宜，郵局規定存每日不得超過 500 萬元，本

案預計 10月 4日完成。 

(四)辦理 105 全大運裁判出席費、裁判津貼等所得歸戶事宜。 

三、 營繕組： 

(一)本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工程」第一期工程已完 

   成驗收，結算中。「國立臺東大學運動設施及環校道路改善工程」已完成驗 
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   收，撥付尾款，決算中。另「國立臺東大學簡易棒球場改善工程」簡易棒球 

   場新建工程廠商已報竣，排驗中。 

(二)圖資大樓及活動中心體育館新建工程公共藝術設置專業服務委託代辦案，刻 

    正簽辦書面驗收，爾後辦理結案。 

(三)臺東校區行政大樓結構補強於 105 年 1月 1號完工，目前辦理驗收，105 年 

     2 月 3日複驗，因屋頂防水材料出廠證明不足，請監造及施工廠商說明，並 

     釐清數量，105 年 8月 19 日回復，尚有待釐清事項，請監造及廠商說明， 

     並擬採試水試驗。 

(四)「中水水質處理機房改善工程，105 年 3月 25 日上網公告，4月 8日決標， 

     於 105 年 5月 5日開工，7月 30 日報完工，目前辦理驗收完成，結算中。 

(五)本校入口意象工程因故無法決標，刻辦理第 8次上網公告，預定 105 年 9月 

    30 日開標。 

(六)本校「學生第一宿舍網路建置工程」已於 105 年 9月 9日完成驗收，刻正辦 

    理結算中。 

(七)圖資館兒文展示場裝修工程已於 105 年 6月 1日決標，於 105 年 7月 15 日 

    完工，於 105 年 8月 8日驗收，結算付款中。 

(八)「國立臺東大學尼伯特風災油漆緊急搶修工程」於 105 年 8月 4日開工，廠 

     商已於 105 年 9月 12 日依本校指示完成各建物油漆工作，惟實做數量較原 

     契約數量有所增減，刻正辦理修正預算中。 

(九)資源回收廠新建遮雨棚工程，辦理第 7次招標。 

(十)第一宿舍前置汙水處理槽，9月 10 日完工，辦理展期及驗收中。 

(十一)學生活動中心暨體育館楓木地板，暫緩辦理。 

(十二)國立臺東大學校本部環校路照明災後復建工程於 105 年 8月 1日開工，目 

      前已進場裝設燈具 44盞，架設燈桿及燈具 30盞，9月 18 日完工，簽辦驗 

      收中。 

(十三)本校「臺東校區學生活動中心及室內 PU球場間採光中庭拆除及水溝增設 

      工程」已於 105 年 9月 9日完成驗收，刻正辦理結算中。 

(十四)本校「委託辦理 105 年度建築物公共安全檢查暨申報勞務採購」已於 105 

      年 7月 26 日決標，刻辦理申報文件整理及現場勘檢事宜。 

(十五)本校「人文學院 5樓中庭採光罩玻璃及演藝廳週邊雨遮玻璃尼伯特颱風災 

      害修復工程」已於 105 年 9月 21 日完成驗收，刻正辦理結算中。 

(十六)國立臺東大學美產系藝廊空間裝修工程--目前簽辦委託設計監造中，預計 

      105 年 8月 31 日上網，9月 20 日決標，訂約中。 

(十七)國立臺東大學臺東校區教學大樓採光罩修復工程，招標預算簽辦中。 

(十八)國立臺東大學理工學院防水設施工程，第 10次招標，另檢討預算中。 

(十九)「國立臺東大學尼伯特風災鐵捲門復建工程」於 105 年 8月 18 日開工， 
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      廠商已於 105 年 9月 5日申報竣工，計完成臺東校區鐵捲門及自動伸縮門 

      修繕 7樘，知本校區鐵捲門修繕 9樘，刻正辦理驗收相關事宜。 

(二十)「國立臺東大學鏡心書院天花板裝修工程」於 105 年 8月 15 日開工，廠 

      商已於 105 年 8月 30 日申報竣工，刻正辦理驗收相關事宜。 

(二一)本校校本部及臺東校區尼伯特風災玻璃搶修經詢各單位皆已完成。 

(二二)「國立臺東大學尼伯特風災師範及理工學院屋瓦修復工程」於 105 年 8月 

      18 日開工，廠商已於 105 年 9月 6日申報竣工，完成師範及理工學院大樓 

      破碎屋瓦清運並修復部分屋瓦，並經監造單位查驗核可，刻正辦理驗收相 

      關事宜。 

(二三)尼伯特風災裝修復原工程已完成，續辦理驗收作業。 

(二四)全大運運動設施改善工程已完工，已於 4月 19 日完成驗收，結案中。 

(二五)第一宿舍鋁門窗已於 105 年 9月 2日整體修復安裝完畢。 

(二六)「國立臺東大學尼伯特風災屋瓦修復工程」已完成招標文件及預算書，陳 

       核中，奉核後辦理招標作業。 

四、事務組： 

(一)本組辦理 105 年 9月份採購案件 

  公開取得報價單或企劃書採購計 2件。 

   項

次 

採購案號 標案名稱 預算金額 決標金額 

1 105074 電腦工作站設備 160,000 148,000 

2 105089 
數位影像視訊效果系統（含

簡易攝影棚）採購 
798,800 754,900 

合計 
 

958,800 902,900 

公開招標採購案件計 1件。 

 項次 採購案號 標案名稱 預算金額 決標金額 

1 105067A 氣相及液相層析串聯質譜儀 15,000,000 14,900,000 

合計 
 

15,000,000 14,900,000 

(二)退還廠商履約保證金計 1件，金額計 15,000 元。 

(三)小額採購案件﹕計 51件，金額計 2,105,874 元。 

(四)共同供應契約﹕計 18件，金額計 4,465,528 元。 

(五)105 年 9月 19 日增聘具身心障礙短期專案事務工溫志偉 1人，目前派駐於校 

    本部人文學院進行環境清掃維護事宜、禮雅拜‧博第目前派駐於校本部理工 
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    學院進行環境清掃維護事宜，2人皆為常駐性質。 

(六)因校園腹地廣大，目前正在簽核增聘 3人一般身分專案事務工，待長官核准 

    後，本組賡續進行增聘事宜，另將添置農用搬運車一臺及乘座式割草機一  

    臺，供校園綠美化使用。 

(七)本校 9月 13 日至 14 日（星期二至三）受強颱莫蘭蒂颱風侵襲，導致校園樹 

    木傾倒，學術大樓有災損情況發生，廠商於 9月 16 至 17 日（星期五至六） 

    進行復原工作、廁所清潔公司於 9月 18 日（星期日）進行打掃工作，校園 

    復原情況良好，因應後續廠商請款事宜，本組也已申請 20萬元統籌款支應。 

(八)研究發展處有電話增線需求，但行政大樓電話線路已滿線，擬增設 100 組電 

    話線路至行政大樓，營繕組及本組已於9月21日會同中華電信廠商至人文、 

    行政大樓進行線路勘驗，預計本週完成報價。 

(九)鼎東客運一卡通今年首次開辦，成效良好，第一批辦卡人數：82人，卡片已 

    於 9月 19 日製作完成並寄至本校，也已公告本校網頁，請同學至本組領取， 

    後續還有 39 人辦卡，已將把資料寄至一卡通公司，協助後續製卡事宜。 

(十)因應莫蘭蒂颱風災後復原，擬訂於雙十節連續假期於校本部、臺東校區進行 

    消毒作業，屆時將公告詳細消毒時程至本校網頁周轉宣知。 

(十一)本校技工、工友退休人員三節慰問金（中秋節）發放作業程序已完成。 

(十二)請支援事務組勞健保業務人力，協助 105 年 1-8 月保費帳務核對，業務量 

      以彙編統計資料呈報。 

五、環保組： 

(一)臺東大隊於本(105)年 9月 2日借用本校理工大樓實驗室完成辦理『105 年  

    上半年度危害物質化學災害暨火災搶救演習』完竣。 

(二)本(105)年 8月資源回收總數量合計 2,135 公斤，持續宣導請全校師生隨手  

    養成垃圾分類的生活好習慣。 

(三)依據職業安全衛生法規定，業已排定本(105)年 10 月 6日至 10 月 20 日辦理 

    本校實驗室相關教師體格與健康檢查。 

(四)臺東縣環境保護局業已於本(105)年 9月 21 日至 22 日蒞校稽查本校公告場  

    所圖資館之室內空氣品質定檢完竣。 

(五)為落實校園實環境安全及災害預防，刻正辦理生科系及應科系各實驗室一 

    般化學品及鋼瓶之資料調查，並隨機巡檢各實驗室安全防護用具。 

(六)自 103年 12月至 105年 8月止,校本部各建物單位樓板面積月用水用電量分  

    析圖表 

(七)研發處會議所提臺東校區回收點語教大樓 1樓調整至教學大樓四樓及六樓，  

    近期內會請廠商完成。 
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(八)書香亭旁垃圾回收狀況會持續要求廠商改善。 
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六、總務長室：請各組檢視 SOP 作業流程，副校長與系統發展組將於 105 年 9 

    月 29 日（五）上午 10 時於招標室瞭解本處執行狀況，如有異動修改部分請 

    提出相關意見，俾於是日座談中提供給系統發展組協助處理。 

参、討論提案 

提案一：擬將本組汽車停車證（學生）申辦業務，移撥至學務處辦理。 

說明：目前學生汽車及機車停車證分別於本組以及學務處軍訓室辦理，但同學有 

      時候會搞不清楚，而且兩者的申請表格不一，常會有跑錯地方的狀況發  

      生，因學生開車上下學有安全上疑慮，建議可否將此業務移撥至學務處辦 

      理？請討論。                                  提案：事務組。 

決議：本案請先與學務處協調並取得共識後再提送行政會議討論。 

肆、臨時動議（無） 

伍、主席結論： 

一、為業務需要及考量事務組陳湘湄行政助理眼睛狀況，組長會議決議，將文財 

    組劉勝輝行政助理與陳湘湄行政助理業務調整互調職務，希望近期完成業務 

    移交。 

二、請各組開始著手辦理明年度業務換約招標案事宜。 

陸、散會︰上午 9時 25 分 


