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國立臺東大學總務處 105 年 01 月份處務會議紀錄 

會議時間：105 年 01 月 13 日（星期三）14：00 

會議地點：行政服務大樓一樓招標室 

主持人：總務長 王文清                               記錄：賴美雲 

出席人員：詳簽到表 

壹、主席致詞 

（一）感謝各位這三年半來對總務處的付出與辛勞，堅守職責。 

（二）請各組組長控管 2月 1日以後差勤，留待新主管再核批。 

（三）有關推動 ODF(Open Document Format)文書格式，由總務處優先實施，

請各組配合辦理。 

（四）餐廳衞生事項及具備廚師證，請文財組逐步納入新合約，據以規範。 

（五）車棚工程希望能在農曆過年前完成，請營繕組督促廠商配合執行。 

（六）資源回收工作一定要落實，凡列入需回收之物品，雖不賣錢也要回收，

請環保組要求回收廠商確實辦理。 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

(一) 有關本校 BOT 學生宿舍暨餐飲中心財產轉移減帳金額為新台幣 2,144,147 

元另城安公司短繳土地租金為 515,872 元，與每年承諾贊助學術推廣獎學 

金 50,000 元共計 475,000 元及水電費欠繳 1,336,631 元，以上合計 

4,471,650 元，本校已由城安公司修繕保留款及履約保證金項下抵扣。 

    上項本校已於 104 年 12 月 29 日以東大第 1041008276 號函送城安公司查 

照。 

(二) 為維護本校師生飲食衛生健康，本組已於東大餐飲中心平臺族群通告各業 

者務必杜絕校園流浪狗進入餐廳，凡未配合業者經發現將列入缺失記點， 

並於重要出入口張貼告示。 

(三) 為配合政府資訊公開政策及因應資訊平臺、載具多元化趨勢，便利民眾於 
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網站下載政府資訊及政府機關間、政府與企業之資料交換，推動相容高、 

適用於各種作業系統及有利於長久保存之開放性檔案格式，本校應配合行 

政院「推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫」，共同響應推 

動 ODF(Open Document Format)文書格式，提升我國軟實力。 

(四) 學生一、二宿餐飲中心共三家業者因經營困難、不堪虧損，陳請中途解約

退出，目前招租中。 

(五) 圖資館 2F 湖畔咖啡經營困難不堪虧損陳請提前解約，並改由臺灣揚帆協會

承租經營，公文簽核中。 

二、出納組： 

(一) 104 學年度第 2學期註冊繳費單將於 105 年 1月 15 日前轉發本校學生憑 

以繳費，目前正由相關業務單位核對修正註冊繳納金額。繳款方式含臨 

櫃繳納、ATM 轉帳繳納、四大超商、郵局及信用卡繳納等方式。 

(二) 104 年度帳務整理即將結束，本組目前正積極登錄及核對所得歸戶資料， 

將於元月中轉發各教師同仁核對，預計 105 年元月底向國稅局辦理結算申 

報。  

(三) 104 學年度第 1學期元月份鐘點費已送核中。 

(四) 主計主任印鑑支票章變更案正在處理中。 

三、營繕組： 

(一) 本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工程」第一期工程步 

道工程已完成，目前車棚地坪施作完成，鋼構樑柱接頭補強中。第 2期工 

程經分案後，第 1案「國立臺東大學運動設施及環校道路改善工程」已於 

104 年 11 月 25 日開工，刻正辦理球場及跑道鋪面拆除作業及練習牆施作。

環校路 AC路面銑刨後續擴充，已於 104 年 1月 6日完成議價。 

(二) 北側門校門、警衛室及動線改善工程，使用執照核發，撥付尾款中。 

(三)    圖書資訊館及學生活動中心體育館公共藝術設置案，已與藝術家議價簽約 
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完成，目前施工中，預計 105 年 3月 26 日場驗。 

(四)    南島文化中心辦公室及展示空間室內裝修工程已完工，刻辦理驗收程序。 

(五)    臺東校區行政大樓結構補強於 105 年 1月 1號完工，目前辦理驗收中。 

四、事務組： 

(一) 事務組 104 年 10 月至 104 年 12 月承辦勞、健保及勞退金業務統計表： 

項目 數量 金額（新臺幣） 

104年10月兼任助理及工讀

生（臨時人員） 

勞工保險(含職災) 390 人 個人負擔 67,618 元 

雇主負擔240,347元 

全民健康保險(含眷

屬) 

12 人 個人負擔 3,554 元 

雇主負擔 11,507 元 

勞工退休金 385 人 個人提繳 395 元 

雇主提繳 91,683 元 

104年11月兼任助理及工讀

生（臨時人員） 

勞工保險(含職災) 536 人 個人負擔103,960元 

雇主負擔369,018元 

全民健康保險(含眷

屬) 

13 人 個人負擔 3,849 元 

雇主負擔 12,462 元 

勞工退休金 524 人 個人提繳 1,699 元 

雇主提繳147,136元 

104年12月兼任助理及工讀

生（臨時人員） 

勞工保險(含職災) 560 人 個人負擔117,586元 

雇主負擔417,377元 

全民健康保險(含眷

屬) 

14 人 個人負擔 4,144 元 

雇主負擔 13,417 元 

勞工退休金 548 人 個人提繳 4,244 元 

雇主提繳170,511元 

 

(二) 104 年 11-12 月小額採購計 150 件金額計新台幣 4,260,826 元、共同供應 

    契約採購計 28 件金額計新台幣 10,087,130 元。 

(三) 有關本校垃圾委託臺東市清潔隊代清運處理一般廢棄物，104 年 12 月 
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   1-10 日及 24-31 日，實測 2次數據數量，不達清潔隊理想數據，爰 105 年 

1 月 9-30 日再行測詴。 

(四) 104 年 11-12 月招標案件：網路儲存交換器及陣列設備乙批〈104071〉 

   510,000 元。2016 年西文期刊乙批〈104076〉674,000 元。數位攝影及高  

級影音工作站設備乙批〈104077〉310,000 元。 

(五) 104 年 11-12 月公開招標案件：國立臺東大學輔偏鄉小學線上學習平台資 

源及行動學習裝置設備計畫〈104069A〉4,490,000 元。頂空進樣器及配件 

〈104074〉1,050,000 元。 

(六) 104 年 11-12 月限制性招標：105 年全國大專校院運動會競賽資訊系統專 

業服務〈104075〉1,190,000 元。105-106 年度租賃會計帳務資訊管理系統 

〈104072〉860,000 元。 

(七) 104 年 1-12 月退還廠商保固金案計 46 件，退還金額計 4,629,500 元。 

五、環保組： 

(一) 本校校本部 104 年 11 月各棟大樓用電、用水資料，經本組人員人工抄表 

後，已公告於學校網頁；敬請各系所單位教職員工生，務必於日常生活中 

落實節約能源、節約用水之工作，以達成經濟部所訂機關節電 2%之目標。 

(二) 有關學生第一宿舍 105 年度資源回收與垃圾處理勞務費，經廠商報價估算 

所需經費共計新台幣 30萬元整(每月 2萬 5,000 元整，共計 12 個月)，經 

費由「105 年度—學務處第一學生宿舍維修及管理經費」項下支應，已簽 

請事務組依採購法第 49條以公開取得報價方式辦理招標。 

(三) 104 年 12 月 25 日召開 104 學年度第 1學期「環境安全衛生教育管制委員 

會」、「節能工作小組」、「毒性化學物質運作管理委員會」及「生物實 

驗安全委員會」會議，研商實驗室安全衛生、節能減碳、毒性化學物質運 

作管理、環評監測、消防管理、垃圾減量與回收再利用等相關事項。 

(四) 辦理臺東校區廢棄不明化學品清運工作，已分別與甲級清除廠商太煌企業 



5 

 

有限公司及處理廠商國立成功大學環資中心簽訂契約，並辦理事業廢棄物 

清理計畫書變更事宜，增列 C-0299 及 C-0399 等兩項廢棄物代碼，環保局 

於 12 月 17 日核准後，安排於 12月 21 日清運進場，總計清運 137 公斤。 

(五) 本校 104 年度下半年(7 至 12 月)事業廢水水質水量資料，委託道濟製藥廠 

股份有限公司於 104 年 11 月 18 日進行採樣分析，原廢水及放流水水質檢 

驗目前檢驗中，訂於 105 年 1月底前完成網路定檢申報作業，以符法令規 

定。 

(六) 有關環評解除列管案，經詢環保署南區督察大隊，指示應依環說書內容切 

實執行。因校內仍有小型及雜項工程施工中，應視為施工期，已簽奉核准 

賡續辦理 105 及 106 年度施工環境品質監測作業，轉請營繕組辦理上網公 

告作業，已於 12 月開標，因低於底價 80%，請廠商提出說明後刻正簽准決 

標事宜。 

(七) 校園流浪犬管理：本組近期偶有接獲通報校園有新進野狗，因目前市公所 

清潔隊已不提供捕狗服務，該業務移轉至動物防疫所，經洽詢，該所因常 

有投訴意見且收容空間有限，不捕抓遊蕩野狗，僅捕抓有攻擊性野狗，且 

須本校人員指認，敬請本校各單位勿餵食流浪狗，以免其駐留校園，如有 

前揭攻擊情事，亦請通報本組並協助指認。 

(八) 配合經濟部進行四省計畫及智慧節電計畫之銜接，辦理本校「公部門用電 

資料普查系統」填報工作，已依限辦理完畢。 

(九) 日前新聞報導在花蓮砂石車逆向撞貨車，造成三人死亡車禍，就是承包本

校資源回收商老闆夫婦，後續合約是否終止重新招標，再評估處理。 

六、總務長室： 

(一) 轉人事室通知:105 年 1月 19 日起至 1月 30 日止每人可自行排休 4日。 

敬請同仁逕行至差勤系統差勤作業/請假作業/一般請假/寒休申請。 

(二) 新舊任校長交接各組應需配合辦理事項，請再檢視妥處；校長交接佈達 
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典禮請事務組、文財組依工作分配表辦理。 

(三) 除必要公務開支外，至 1月底前管控總務處經費支出。 

(四) 提醒各組於 2月 5日前完成工讀生申請、提繳申請、勞動契約簽訂，以利

加保事宜。 

肆、臨時動議(無) 

伍、散會：15時 0分 

 


