
國立臺東大學總務處文書財管組 

財產(非消耗品)增加作業流程圖 

 

 

 

請購/使用 

單位 

收到相關單位核銷憑證黏貼單： 

填造財產/非消耗品三聯單，財產標籤 

文書財管組 

於三聯增加單簽認並確實黏貼財產標籤，

拍照後登入網路財管系統選擇增加單單號

上傳圖檔（詳如操作說明圖） 

請購/使用單位 

於三聯增加單簽認 

文書財管組 

1. 核銷、簽製傳票列帳 

2. 抽存增加單第 2 聯入帳 

主計室 

增加單第 1 聯入帳 

文書財管組 

增加單第 3 聯存查 

保管使用單位 


