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       國立臺東大學總務處 106年 5月份處務會議紀錄 

會議時間：106年 5月 26日（星期五）09：00 

會議地點：行政服務大樓一樓招標室 

主持人：總務長  施能木       記錄：陳致敏 

出席人員：詳簽到表 

壹、主席致詞（略） 

貮、業務協調與檢討 

一、文書財管組： 

（一）93年度會計憑證經報教育部轉檔管局同意後，已與以前 

      年度用印申請書等文件辦理銷毀。 

（二）本組辦理堪用之電腦螢幕認購已於 106年 5月 19日完成 

     ，合計認購 66台，收入金額為 2萬 9,700元整。 

（三）產推處場地借用辦法、本組演藝廳借用辦法及學務處課 

      外活動組新訂場地借用辦法已送第二次行政會議完成審 

      議，另人文學院、理工學院已簽送期末行政會議審議。 

（四）本校車輛管理辦法預計修正增加收取臨時進出之小客車

及大客車停車用，目前修正案刻辦理簽陳期末行政會議

審議事宜，另停車收費機已洽廠商完成報價，將另行簽

辦校務基金管理委員會議審議。 

（五）理工學院北側行動通信共構站修正契約已送各電信業者 

      辦理用印，俟由 5家電信業者完成興建後，即辦理租金 

      起計事宜。 

（六）圖資館、活動中心體育館、北側門、簡易棒球場廁所、 

      理工停車棚及師範停車棚保存登記已送台東地政辦理。 

（七）職務宿舍已完成新住 4位老師之宿舍借用契約公證。 

（八）餐廳房屋稅已完成廠商費用收取，刻正辦理繳款事宜。 

（九）教育部配合「太陽光電 2年推動計畫」要求各校院於 

      106年 3月完成太陽能標租事宜，本校預計施作於臺東 

      校區，相關內容業已提報，預計 5月 31日於校園規劃委 

      員會議審議。 

二、出納組： 
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（一） 105學年度第 2學期 5月 5週大學部及進修學士班導師 

       鐘點費已於 5月 23日撥入帳戶。 

（二） 105學年度第 2學期 5月 5週師資培育課程導師鐘點費 

       已於 5月 23日撥入帳戶。 

（三） 105學年度第 2學期 5月 5週專、兼任教師鐘點費於 5 

       月 10日送出陳核中。 

（四） 105年考績獎金及 106年 1-4月薪資差額補發已於 5月 

       8日撥入帳戶。 

（五） 106年國庫保管品盤點作業已於 5月 9日前往合庫東台 

       東分行辦理，盤點結果與本校保管品帳目相符。 

（六） 105年度綜合所得稅結算申報至 6月 1日止，請各同仁 

       於期限內完成申報，以免受罰。 

三、營繕組： 

 (一)年度工程： 

（1）本校「校長宿舍、入口意象、車棚及步道等設施新建工 

程」第一期工程已完成設計監造結算，目前辦理登產。

「國立臺東大學運動設施及環校道路改善工程」已完成

驗收，結案中。另「國立臺東大學簡易棒球場改善工程」

簡易棒球場新建工程已於 105年 12月 15日完成複驗，

結案中。 

（2）本校入口意象工程已於 105年 10月 12日決標，並於 

     106年 4月 21日完工，因天候因素影響，至 5月 22日

辦理驗收，驗收結果尚有缺失限廠商 2周內(6月 5日前)

完成改善，另有關地方要求之安全防護及加裝車阻部分

另案採購，待天氣許可即可進場施作。 

（3）臺東校區行政大樓結構補強於 105年 1月 1號完工，目

前辦理驗收，105年 2月 3日複驗，因屋頂防水材料出

廠證明不足，請監造及施工廠商說明，於 105年 11月 8

日第 1次詴水結果尚有漏水情事，廠商修補後，於 105

年 12月 29日下午辦理第 3次詴水，已無漏水，目前廠

商提工程會履約爭議，106年 3月 15日於工程會調解，
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有關調解內容已陳核，嗣工程會作成調解建議後續行辦

理。 

（4）「國立臺東大學臺東校區中正堂結構耐震補強工程」委 

     託設計及監造技術服務 105年 11月 8日上網公告，已 

     於 105年 11月 25日完成議價及決標，完成工作計畫書 

     提報，基本設計完成，於 106年 1月 17日辦理期初審 

     查完畢，106年 2月 21日召開期末審查， 106年 3月 

     16日完成期末審查第一次修正審查，目前完成期末第 2 

     次書面審查，預計 106年 5月 26日開標。 

（5）「中水水質處理機房改善工程」，已於 105年 9月 14 日 

     完成驗收，辦理決算登產。 

（6）圖資館兒文展示場裝修工程已於 105年 6月 1決標，於

105年 7月 15日完工，於 105年 8月 8日驗收及結算付

款，已結案登產。 

（7）國立臺東大學美產系藝廊空間裝修工程，已於 105年 10

月 31日完工，於 106年 2月 8日完成複驗，結案付款中。 

（8）第一宿舍前置汙水處理槽，已於 105年 10月 18日完成 

     驗收，已結案付款，完成設計監造付款。 

（9） 「國立臺東大學理工學院防水設施工程」已於 105年 11 

     月 23日決標，目 前施工中，106年 2月 10日完工， 

     辦理驗收中。 

（10）「理工學院 A208教室隔間裝修工程」已於 105年 11 

       月 22日決標，已於 106年 1月 26日開工，106年 2 

       月 14日竣工，106年 3月 6日驗收完成，結案中。 

（11）「國立臺東大學 105年度消防設備改善工程」105年  

       11月 14日上網公告， 105年 11月 18日決標，105 

       年 12月 20日完工，106年 1月 9日驗收完成，結案 

       付款。 

（12）本校「委託辦理 105年度建築物公共安全檢查暨申報 

勞務採購」，各建築物已於 106年 4月 8日經臺東縣

政府審核通過，並辦理結案完成。 



4 
 

（13） 「國立臺東大學 106年度電梯保養維護勞務採購」案， 

 履約中。 

（14）「國立臺東大學 106年度師範、理工學院及第二學生 

        宿舍電梯保養維護勞務採購」案（三菱電梯），履 

        約中。 

（15）「國立臺東大學 106年度第一學生宿舍電梯保養維護 

        勞務採購」案（崇友電梯），履約中。 

（16）「國立臺東大學 106年度飲用水設備定期保養勞務採  

        購」案，履約中。 

（17）「國立臺東大學 106年度高低壓檢測及每月巡檢與發 

        電機每月維護保養」，履約中。 

（18）「106年度校區維修人力及消防檢修申報與每月消防 

        設備檢查」，履約中。 

（19）「人文學院管道封箱裝修工程」已於 106年 1月 20日 

        竣工，106年 2月 14日驗收完成，已結案。 

（20）「國立臺東大學理工學院北側水溝整建工程」，已於 

        106年 5月 1日竣工，並於 106年 5月 11日驗收完 

        成，刻正辦理結算中。 

（21）「國立臺東大學師範學院教育系黃毅志教授紀念圖書 

        室展示空間裝修工程」於 106年 3月 2日決標，106 

        年 3月 4日開工，目前履約中、106年 4月 12日完 

        工，完成驗收付款中。 

（22）「國立臺東大學理工學院加強雨遮及漏水改善工程」 

        及「資源回收廠新建遮雨棚工程」完成併案設計預 

        算書及招標文件核定，預計 106年 6月 1日開標。 

（23） 「國立臺東大學 106年度公有建築物智慧化改善工程」 

       已完成設計，招標文件中，106年 5月 16日開標， 

       簽約中。 

（24）「國立臺東大學實驗室木質地板工程」（應用數學系 

        B404、B405 實驗室），預算書及招標文件陳核中。 

(二)災修工程 
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（1）「國立臺東大學尼伯特風災師範及理工學院屋瓦修復工 

      程」已於 105年 10月 14日驗收完成，結案中。 

（2）「國立臺東大學尼伯特風災裝修復原工程」已於 105年 

       10月 19日驗收，結案中。 

（3） 國立臺東大學臺東校區教學大樓採光罩修復工程，105 

      年 10月 8日開工，105年 11月 25日進場施作、11月 

      30日完工，105年 12月 26日驗收完成，已結案付款。 

（4）「國立臺東大學尼伯特風災屋瓦修復工程」，委託設計 

       監造服務標已於 105年 11月 15日決標，災損責任業 

       經台灣省土木技師公會釐清確認，理工、師範學院屋 

       瓦修復已由原承商進場保固，已完成施作，委託設計 

       監造服務案已於 106年 2月 16日解除契約。刻利用 

       既有鷹架辦理天溝填塞工作。 

（5）「國立臺東大學活動中心暨體育館尼伯特風災屋頂災修 

      工程」已於 106年 4月 6日決標，106年 4月 10日開 

      工，目前履約中，預計 106年 5月 31日前完成屋頂底 

      板修復，106年 8月 7日完工。 

（6） 國立臺東大學尼伯特風災修復及加固工程委託設計監 

      造服務已決標，並已提送第一期工程(校本部人文學  

      院、行政大樓、第一宿舍、污水廠及機電中心；臺東 

      校區室內 PU球場屋頂修復)，委託黃公石建築師事務 

      所設計監造，工程已於 106年 3月 31日決標，目前履 

      約中，屋瓦部分預計 106年 5月 30日完成，預計 106 

      年 6月 27日完工。 

（7）「國立臺東大學臺東校區圍牆災後修復工程」發包 4次 

      均流標，經設計單位郭慶隆結構技師事務所檢討，採 

      減項發包，於 106年 4月 10日公告，106年 5月 2日 

      開工，106年 5月 5日停工，因鐵路局聲明不可在該 

      管轄土地範圍內施工，故辦理變更設計，廠商因此提 

      解約。 

（8）「國立臺東大學活動中心暨體育館尼伯特風災地板災修 
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      工程」已於 106年 5月 1日決標，106年 5月 3日開 

      工，目前履約中，預計 106年 5月 31日前完成館內地 

      板拆除清理及 2樓跑道清洗、排煙窗修復等工作，106 

      年 8月 30日完工。 

（9） 第一期尼伯特災修復建計畫第 2次修正版及計畫展延 

      陳報教育部已獲核定。 

（10）本校校名指標修復工程經校園規劃委員會審議決議併 

      入校門口大車停車場辦理。 

（11）本校校本部及臺東校區尼伯特風災玻璃及鋁門窗修復 

      修經詢各單位皆已完成。 

(三)待執行工程 

（1） 本校「校門口大車停車場前期規劃」案初步規劃方案 

      經修正後提送校園規劃委員會第二次審議原則通過， 

      嗣經校長裁示亦應參採校務會議代表意見修正，鑒於 

      鐵路平交道高架化恐有道安疑慮目前奉核暫緩本案， 

      惟因近期圖資館效應發酵，經奉核可暫於第二宿舍旁 

      道路空地繪製臨時車位，近期施作。 

（2） 臺東校區生醫研究所裝修工程經校長裁示由本組統籌 

      辦理，最終確認於科學館 1、2樓施作，奉核同意先行 

      辦理本建物耐震補強，近期辦理設計監造案招標。 

（3） 臺東校區電算中心耐震補強案案經費經校務基金審議 

      通過，近期辦理設計監造案招標。 

（4） 校本部第一宿舍學生餐廳裝修案經費經校務基金審議 

      通過，近期辦理設計監造案招標。 

（5） 臺東校區「產業推廣處 EMBA個案教室整修工程」刻正 

      辦理設計監造案簽約中，工程預計 6月中旬發包。 

（6） 校本部人文學院「兒文所學生研究室擬申請裝修為圖 

 文創作實驗室案」工程部分已完成估價，近期辦理採 

 購。 

總務長裁示：「活動中心暨體育館尼伯特風災地板災修工程」 

             請於 6月 3日前務必請廠商將畢業典禮會場先行 
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             完成。 

四、事務組： 

（一） 關於校長於 106年 5月 11日交辦本組查詢生技產品生 

       產設備之型錄、價格事項： 

 （1）生產設備涉及高度生技、製造專業（如藥劑濃度、pH 

      值、 預估產能、粉劑質地），且各項資訊、技術環環相 

      扣（如藥劑與安瓶材質是否相容、生產線規模取決於廠 

      房面積與萃取設備產能，而萃取設備產能又取決於原料 

      供應），眾多生科專業細節，實非本組能力所及。 

 （2）相關生科專業資訊闕如，另有營業秘密之顧慮，廠商無 

       法提供客製化的設備規格，只能給予一般性的機台型錄 

       ，且無法提供價格。 

 （3） 本組已於 106年 5月 16日將初步蒐集之型錄交由校長 

       檢視，但一般性的機台，無法符合校長之需求。 

 （4） 校長指示繼續蒐集資訊，但若無整體規劃資訊及規格清 

       單，則訪價工作形同徒勞，有違所託。 

（二） 近來發現有單位將應招標案件拆單，以小額採購方式辦 

       理，本組擬於近日發書函與各單位，聲明若發現類似情  

       況，本組不予辦理，並請該單位循合法程序，進行招標 

       作業。 

（三）本組承辦 106年 4月小額採購案計有 52件，1,637,332 

      元；共同供應契 約採購案計有 14件，4,622,542元； 

      截至目前招標案件共 36件，接續辦理招標、開標、履約 

      及驗收等各階段程序。 

（四）有關本校樟樹感染介殼蟲病，經廠商於 106年 5月 9日 

      現勘後表示，目前受感染的樟樹皆從下方枝葉開始乾枯 

      ，主因是日照不足或小棵抵抗力差的樟樹，須實施噴灑  

      藥物二次或三次，始能防治。如未施藥，已感染樟樹會 

      整棵乾枯而死，目前已請廠商估價，俟取得估價單後提 

      出請購，並視天氣狀況於假日實施藥物噴灑作業，預定 

      106年 6月底前完成。 



8 
 

（五）本校知本及臺東校區戶外登革熱病媒防治消毒，已請廠 

      商估價，俟取得估價單後提出請購，並視天氣狀況於假 

      日實施噴灑消毒作業，預定 106年 6月中旬前完成。 

（六）本校退休技工、工友 106年端節慰問獎金，已於 106年 

       5月 12日提出申請作業，預計發放 22人次，每人新台 

      幣 2,000元，合計新台幣 44,000元，除 1人採用現金袋 

      寄送外，其餘人員均已提供銀行帳戶，以匯款方式發放， 

      預定 5月 22日前完成。 

（七）有關本校工友許玲玲女士申請自願退休案，相關退休金 

      核撥支付事宜，已於 106年 5月 16日簽陳校長批示中， 

      俟核定後依規定辦理。 

（八）、事務組 106年 4月承辦勞健業務統計表： 

106 年 4 月技

工工友、行政

助理、專任助

理、約聘及兼

任老師 

勞工保險(含職

災) 
282人 

個人負擔149,409

元 

雇主負擔539,414

元 

全民健康保險

(含眷屬) 
218人 

個人負擔138,856

元 

雇主負擔313,554

元 

勞工退休金 282人 

個人提繳139,270

元 

雇主提繳430,130

元 

 

106 年 4 月兼

任助理、工讀

生（臨時人

員） 

勞工保險(含職

災) 
85人 

個人負擔 20,609

元 

雇主負擔 73,146

元 
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全民健康保險

(含眷屬) 
3人 

個人負擔 1,883

元 

雇主負擔 3,086

元 

勞工退休金 85人 

個人提繳 7,894

元 

雇主提繳 43,554

元 

五、環保組： 

（一） 本校106年4月垃圾分類後的資源回收品數量合計4,141 

      公斤，持續推動垃圾分類宣導。 

（二）校本部 201巷資源回收站，新建遮雨棚工程，本案業已 

      請營繕組辦理併案辦理中。 

（三）柚子餐飲企業社承攬本校「106年度國立臺東大學校本 

      部（知本）與臺東校區垃圾處理與資源回收工作勞務」 

      案，經本校督導人員察查，發現未依約每上班日上下午 

      清理二次，發函查明緣由改善，本校將依契約規定違約 

      則扣款。  

（四）本校知本校區開發計畫環評監測 106年第 1季開發計畫 

      環評監測委託執行情形結果：空氣品質、地下水體水質、 

      噪音振動及交通流量等四項報告，皆符合法令標準規 

      定。 

      地面水體水質：污水處理廠放流口懸浮固體偏高未符合 

      標準，經查歷年監測結果大多符合放流水標準及丁類地 

      面水體分類及水質標準，惟適逢雨季或渠道附近農地進 

      行秧作時，可能使渠道夾帶較多量泥沙致使懸浮固體量 

      增加。 

 (五) 知本校區開發計畫「環評結論及承諾事項執行情形申報」  

     業於 106年 4月 19日完竣，關於環評結論及承諾事項執 

     行情形表及土石方處理方式皆符合規定。 
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(六) 本校本(106)年廢(污)水處理廠暨中水水質處理機房Ⅰ、 

     Ⅱ委外代操作及維護保養勞務採購案因廠商異動，業經臺 

     東縣政府核符規定，准予設置廢(污)水處理專責人員及其 

     代理人完竣。 

(七) 本校(管制編號 V75A3088)因委託代操作者異動，申請「水 

     污染防治措施計畫及水污染防治許可文件(廢(污)水貯留 

     許可)」變更乙案，函送臺東縣政府審核中。 

(八) 105學年度第 2學期環安衛等五項會議，業於 106年 5月 

     16日(星期二)辦理完竣。 

(九) 106年度上半年員工自衛消防編組訓練，業於本(106)年 5 

    月 19日(星期五)與學務處校安中心防護團常年訓練合併 

    辦理完竣，凡參加本訓練教職員核發 4小時研習證明。  

(十) 有關理工學院搬遷後留有廢棄不明化學藥品(包含李炎教 

     授退休後所遺留待處理之一批化學藥品及液體)清運作業  

     ，刻正委由具甲級廢棄物清除許可證環保公司辦理中。 

(十一) 105學年第2學期生物醫療廢棄物清運作業，本次清運總 

      重量計149公斤，訂本(106)年5月24日(星期三)委由正興 

      環保工程公司清除，日友環保科技公司處理。 

(十二) 本組統一印製節約用水用電宣導貼紙，供校內各單位索 

       取。 

(十三) 本校「校園節電競賽獎勵活動詴辦計畫」競賽，第二期 

       競賽活動(106年3月至6月止)持續進行中，請各同仁積  

       極落實節電的生活好習慣，以獲佳績。 

(十四) 本校106年4月份校本部各建物用電用水一覽表如下:   
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環保組長補充報告：發現宿舍垃圾均往靜心書院丟棄，會後 

將與學務處協調，請協助宣導及改善。 

 總務長裁示：科學館不明化學液體，請於耐震補強工程施工前 

             完成清運作業。 

六、總務長室：105學年度第 2學期校園規劃委員會臨時會議， 

             訂於 106年 5月 31日（星期三）中午 12時 10 

             分，假行政大樓一樓招標室召開。 

參、臨時動議：無 

肆、散會：上午 9時 20分 


