
檔 案 銷 毀 作 業 流 程 

 開  始 

結  束 

目錄註記銷毀文號及銷毀日期 

 

檔案管理局審核通過 

檔案銷毀目錄併同核准文件永久保存 

派員執行檔案銷毀 

否 

檢出已屆保存年限檔案 

製作產出擬銷毀檔案目錄 

送彙相關單位 

陳權責長官核准 

製定銷毀計畫及檔案銷毀目錄 

教育部函轉檔案管理局審核 

函送教育部審核 

 

是否延長保存年限 

是 
簽註延長年限
及具體理由 

是否經核准延長保存年限 

是 

修正檔案保存年限 

否 


