	國立臺東大學憑證粘貼單
	

	單位
代碼

請購單
編  號
計 畫 代 碼

	


                                                               年    月    日
	憑證編號 
	預算科目 
	金額 
	用途及說明 

	
	
	百萬 
	十萬 
	萬 
	千 
	百 
	十 
	元 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經辦人 
	驗收或證明
（保管或登記） 
	總務處 
	主計室 
	校長 

	
	
	
	
	

	.....憑.......證.......粘.......貼.......線.......


	國立臺東大學財物請購(修)單 

	名稱/規格 
	單位 
	數量 
	估價 
	購入 
	保管組
財物分類
(含非消耗品) 
	商號 

	
	
	
	單價 
	金額 
	單價 
	金額 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計 
	
	
	
	
	
	
	
	

	請購單位: 
	財物保管人: 
	存放地點: 


	請購人 
	計畫主持人/組長 
	請購單位主管 
	院處館部室
中心主管 
	會簽單位 

	聯絡電話 
	
	
	
	

	總務處
承辦人及組長 
	保管組 
	總務長 
	主計室 
	校長或其授權人 

	
	
	
	
	


	說明： 

	一、
	除經常性採購外，新台幣三萬以下之採購案件授權各單位得自行辦理，超過三萬元整.應送總務處辦理，不得自行採購，各單位請購(修)案件若交總務處辦理，請購單應先送總務單位依規定程序辦理採購。

	二、
	各單位自行辦理採購案之判行：1.請購金額在新台幣二萬元(含兩萬元)以下者，授權由系所主管代為決行。2.請購金額超過二萬元未達三萬元者，授權由院、處、館、部、室、中心一級主管代為決行。3.請購金額超過三萬元未達五萬元者，授權由總務長代為決行。4.請購金額在新台幣三萬元以下，若交由事務組辦理者，授權總務長代行。

	三、
	修正後各單位自行採購部分包括各項費用項目(依年度預算核准之項目及經費辦理)，各單位不得意圖規避「政府採購法」，分批辦理。


